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Amkapy komumeminiy 10.04.2015 oxc.
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1.7Kanns! epexesiep

1.1.  Kazakctanmblk  OKy-arapTy, FbUIBIM  JKOHE  JKOFapbl  OuUIIM
KBbI3METKEPJIEPIHIH CalalIblK KOCINTIK OJAaFbIHBIH KOCIMOAAK YUBIMAAPBIHIAFEL (9pi
Kapaih MoTiH OoiipiHma — Kocimomak) ic xkyprizy Kazakcran PecmyOnmkacht
Monenuer xoHe crnopT MUHHUCTPiHIH 2023 xbputFbl 25 Tambiznarel Ne 236
OYMpBIFBIMEH OCKITUITeH MEMIICKETTIK oHE MEMIICKSTTIK eMec YHbIMIapia
KyKaTTama >kacay, KyKaTTaMaHbl OacKapy >KOHE JJIEKTPOHJIBIK KYXaT aiHaJIbIMbI
KyWesepiH naijanaHy Karujanapbl TajlanTapblHa jkoHEe ochl HyckaysbIKka coiikec
KYprizijemi.

1.2. JKeke xoHe 3aHIbl TYJIFajJaplblH OTIHIIITEPIH KapayAbl YUBIMIACTHIPY
KOHE 1C JKYPTi3y JKOHIHJETr1 HYCKayJbIK (opl Kapail MoTiH OoiibiHIa — HycKaymbik)
KOCIMOJAK ~ KbI3METIHJET1 KyXaTTap >KacayJblH JKOHE OJIADMEH  IKYMBICTHI
VUBIMIACTBIPYIBIH, OapiibIK JEHTeHIeri KOCImomaK oOpraHiapblHIa IIaFeIMIap,
apeI3gap MeH Oacka Jia OTIHIITep KapayIblH OlpbIHFal TOPTIOIH aHBIKTAN/IbI.

1.3. HyckaynbIKThl JalbiHIay Ke3lHIE KYKaTTama jkacay >KOHE KyKaTTama
Oackapy Mocenenepine TajganTapapl OenriiedTiH Kazakcran PecmyOnnkachIHBIH
KOJIJIaHBICTaFbl HOPMATHUBTIK KYKBIKTHIK akTuiepi, KocimomakTsiH XKaprbichl xkoHE
KYKBIKTBIK aKTLI€p1 KOJJAHBUI/BL.

1.4 HycKaynbIKTBIH ~ epekerepl KEeTKI3TITEpiHIH TypiHEe KapamacTaH,
ABTOMATTAH/ABIPBUIFAaH  (KOMIBIOTEPJIIK)  TEXHOJOTHSIAp  KOMETIMEH  JKY3ere
aChIPBUIATHIH KY)KaTTaplbl JalbIHIAY, TIPKEY, €CEMKEe aly XKOHE OPBIHIATYBIH
OaKpUIaybI KOCA OTBIPHII, OJTAPMEH KYMBICTHI YHBIMIACTBIPYFa TapaThLIa Ibl.

Kocimomak yiBIMBIHAQ KOJJIAHBUIATHIH KYKATTHIK aKMapaTThl OHICYIIH
aBTOMATTaH/ABIPBUIFAH TEXHOJOTUsIAphl OChl HyCKayNbIKTBIH TajanTapblHa cai
0O0JTYBI KaXKeT.

1.5. Ic xyprizymi yieimaacteipy, HyckaynplkneH OenriieHreH KyKaTTapMeH
KYMBIC epeXecl MEH TOpTiOiH, KeKe oHEe 3aHJIbl TYJIFAJIap/IblH OTIHIIITEPIH Kapay
TOPTIOIH Kamaranay JKayanKepIIUTri KOCIMoAaK VHWBIMIAPBIHBIH TeparaiapbliHa
KYKTEIIE/II.

1.6. Kocinomak yiHbIMBIHIA TIKEJIEeH 1C Kyprizy: OacTayblll KOCIIOJAK
YUBIMIAphIHAA — KOCIMOJAK VUBIMBIHBIH TOPArachIMEH, HEMECE THICTI KOCIOJaK
OpraHbIMEH CailllaHFaH KOCIMOAAK KOMHUTETIHIH XaTIIBICHIMEH; ayJaH/bIK, KajlalblK,
Mymenik yisimaapaa, KocimogakteiH Cananbik KeHecinae — anmmapaTThlH ITATTHIK
KBI3METKEPIMEH KY3€re achlpblIabl.

1.7. Ocel HyckaymbiKTa KOJIJaHBUIATBIH HET13I1 YFBIMAAP:

ic skyprizy — pecmm KyXarrapabl Kypyabl xkoHe osiapMmeH Kocimomak
YUBIMIAPBIHAA )KYMBICTBI YHBIMIACTHIPYAbl KAMTaMAaChI3 €TETIH KbI3MET;

pecmu Ky:xkat - Kocimomaknen, Kocimogak yibIMBIMEH, MEMJICKETTIK
OpraHMeH, >KepTUTIKTI ©31H-631 0acKapy OpraHbIMEH, 3aHJbl JKOHE JKEKe TYJIFaMeH
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KYpbUIFaH, OCJNTIEHIeH TOPTINTE peciMienreH *koHe Kocimogak yWbIMBIHBIH Ky>KaT
alfHaJIBIMBIHA KOCBUIFAH PECMU KYIKaT;

IEKTPOHIBIK KYKAT — aKmapaT JJIeKTPOHABIK-CAHABIK TYpPAEC KOPCETLITeH
KYKarT;

KYKATTBIH TYPi — Ma3MyH >KOHE MAaKcaTThlK MIHAETTEpIHIH Oenriiepi
OOWBIHIIIA KY)KATTapABIH Oenrisi Oip TOOBIHA KYXKATTHIH THICTLIIITI;

KYKATThl peciMaey — KyXaTTama jkacayJblH KaruaajlapbIMeH OeNriuIieHreH
KQKETTI PEKBU3UTTEP/I Ka3y;

KYKaTTBIH JiepeKTeMeci — Ky>KaTThl peciMICY IiH MiHCTTI OOIIIeri;

KYKATTBIH OJaHkici - jkaz0amra KY>KaTThl jKacaraH J>KEKEe HeMece 3aH]Ibl
TYJIFaHbl HICHTU(PUKAIASIIAWTHIH IepEKTeMeNep )KUHAFbI;

KICiMoAaK KYKATbIHbIH OJiaHkici —KocimomakTelH pecMu Oenrici kKoHe
KOCINOAaK YUBIMBIHBIH JIEpEKTEMENIEP] KOPCETUITeH OENTUICHIeH TOPTINTE OCKITUIreH
OmaHKiHIH (opMackr;

KYKATTBIH TYIIHYCKACHI — KY)KAaTThIH aJIFAIIKbl HEMECE JKaJIFbI3 1aHACHI;

KYKATTBIH KellipMeci — Ky)XaT TYIMHYCKACBIHIIAFbl aKMapaTThl JKOHE OHBIH
1K1 OeNTiIepiH TOJIBIK CYPETTENTIH, 3aH bl KYIII )KOK KYKaT;

KYJJIaHABIPbLIFAH KellipMe — OCJITUICHIeH TOPTINKE COMKec, 3aHbl KYII
OepeTiH KaXKeTTi IepeKTeMeNiep KOMbUIFaH KY>KaTThIH KOIIipMect;

OTiHIII - KOCIMOJAK VHBIMBIHA OaFbITTAFAaH JKCKE HEMECE YIKBIMJIBIK
’Kaz0arra, aybi3llla HEMece OJJIEKTPOHABIK KY)KaT HBICAHBIHAAFbI YCBHIHBIC, apbI3,
IIaFbIM, cayajl )KoHe ITiKIp;

KYKAaT alHaJBIMbI — KYyXaTTap[bl jkacay HeMmece ally Ke3iHeH Oacramn
OpBIHAQIIYBl asKTaJIFAaHFa, ICKe KOCyFa JkoHe (Hemece) >kibepreHre AeuiHTi
allHaJIbIMBbI;

KYKATThl TipKey — KY)KaTKa TIpKey HeMIpiH Oepy >KoHE Ky)KaT >KOHIHJE
OCNTUIEHIeH TOPTINTE MAIIMET Ka3y;

ic HomeHkJaTypachl — cakray Mep3imaepl kepceruireH, Kocinonak
YUBIMIApBIHIA KYPBUIFAH 1C aTayJapblHbIH KYHEJICHTEeH Ti31Mi;

KY/KATTapAblH KYHABLUIBIFBIH CapanTay — KYKaTTapAblH CaKTaly MEp3iMiH
aHBIKTAy JXKOHE IpiKTey MakcaThiHma ojapabl Kaszakcran PecmyOmukacbl Y IITTBHIK
MyparaT KOpbl >KoHe Oacka Ja MypararTapiblH KypamblHa KOCy YIIIH
KYH/IBUIBIKTaPBIHBIH KPUTEPUIIIEp] HET131HE Ky KaTTapbl 3€pTTeY;

ic — Ky)KaTTap KUBIHTBHIFBI HEMECE KOCIMOJAK YIBIMBI KbI3METIHIH y4acKeciHe
HeMece 01p MacelleciHe KaThICThI )KeKe KyKar;

icTi Kypy — ic HOMEHKJIAaTypachlHa COWKEC ICTEeTl OpBIHIAJIFaH KYXKaTTap
TONTaMAacChI;

IEKTPOHIBIK KY:KAT aWHAJBIMBI -YHBIMIAp, KEKE KOHE 3aHAbl TYJIFajap
apachIHJIa JIEKTPOHBIK KY>)KaTTaApMEH ajaMacy,

JIEKTPOHABIK KYKAT alHAJIBIMbI sKyHeci — KaTbICyIIbLIAp apachIHAAFbI
KaTblHAC "DJEKTPOHMABIK KYKaT >KOHE 3JIEKTPOHJBIK HUQPIBIK KoJiTaHOa Typasibl”
Kazakcran Pecniy0nmkacbinbiH 3aHbpiHAA )koHe Kazakcran PecryOnrkachIHbIH ©3r¢ /e
HOPMATHUBTIK KYKBIKTBIK AaKTUIEPIHJIE PETTENETIH JJIEKTPOHABIK KY)KaT aaMacy
Kyieci.



IeKTPOHABIK KYKATTBIH Kara3 KemipMeci — akmaparTel (AepekTeme
MOJIIMETTEPIH) ANEKTPOHBIK TYMHYCKAIaH MIbIFApy apKbUIbl AJIBIHFAH, JIEKTPOHIBIK
KYKaTTarbl aKnapaTThl >KOHE OapiibIK JEpPEeKTEMECiH HeMece oJiapJibiH Oip OeJiriH
TOJIBIK CUTIATTaUThIH KY KaT.

1.8. Byxranrepiik xoHe 0acKa apHaiibl Ky)KaTTaMalapMeH JKYMBICKA TajlalTap
KY)KaTTapMEH JKYMBICTBIH TEK JKQIMbl TMPUHIUNTEP KaTapblHa, COHJAi-aK
Ky KaTTap/ibl MYparaTThIK CaKkTayra Oepyre JailblHAayFa TapaThlIabl.

2. Kacinoaak yiibIMAapbIHAAFbI KY:KATTAP alilHAJIBIMBI

2.1. Kocinogak yibIMBIHBIH KY>KaT allHAJIBIMBIH/IA!

a) KeJII TYCKEeH Ky»KaTTap (Kipic Ky’KaTTamachl);

9) K10epuIeTIH KyKaTTap (LIBIFbIC Ky)KaTTamachl);

0) 1K1 KY’KaTTap KepceTuie.

2.2. Kocinmojgak yibIMAapbiHIa KYKaTTapabl ajly KoHe >KiOepy IIOIITa,
ANEKTPOHIBIK OalJIaHbIC Kypaijapbl >KOHE aBTOMATTAHIBIPBUIFAH AaKIapaTThIK
KyHenep apKbUIbl )Ky3€re aChIpbLIaIbI.

2.3. Kocimogak yMbIMAAPBIHAA KipiC KYy:KAaTTamMaJapbIMeH KYMbICTBIH
TOMeH/ieriiei TIpTiOi OerisieHesni:

2.3.1. Kenin TyckeH Ky>KaTTap/bl TIpKEYy COJ KYHI1 KYpri3iieai.

2.3.2. Kocinogak yilbIMbIHA TYCKEH KyKarrap KIpiC Ky)KaTTaMajlapblH TIpKEY
KypHAJIBIHIA TIPKENel >KOHE YWBIMHBIH Teparachl HEMeCe OHBIH OpbIHOAcapbIMEH
KapaJia/ipl.

Kipic KykarramanapblH TIpKey JKypHajabl OenruieHreH (opma OoMbIHIIIA
xypriziteni (I Kocvimua).

2.3.3. Kocimomak yifbIMbIHA KEJIM TYCKEH OaplibIK KYXKaTTapAblH OipiHIi
MaparblHBIH OH JKaK TOMEHI1 OyYpBIIIbIHA KIPIC KyKaTTaMaJapblH TIPKEY KYpPHAJIbI
OOMBIHIIIA TYCKEH KYH1 MEH TIpKEY HOMIPI Ka3bLIaIbl.

2.3.4. Kenin TyCKeH KY>KaTTapabl HOMIpJIey KYHTI30€miK Kb iiH/e, O1piHii
HOMIpJIEH OacTarl Kypri3ijaeii.

2.3.6. XKeke >xoHe 3aHIbI TYJIFajapblH jka30ala oHE aybI3lla eTIHIITepl
0acka KeJiI TYCKEeH KyXaTTapaaH 0esieK )Kypri3iiae/i.

2.3.7. Kocinomak yWbIMbIHA TYCKEH KY)KAaTTapAblH YaKbIThIHIA KapajyblHa
KOCIMOJAK YHWBIMBIHBIH Teparackl HeMece IC Kyprizyai Oakpuiay IKOHIHAC
KayanKepIIIiK MIHACTTEJINeH OHbIH OpbIHOAcapkl (erep oJ1 0oJica) xkayar Oepe/.

2.3.8. Kemin TyckeH Ky»XaTThl Kapay Mep3iMiHIH OacTamdybl OHBIH TipKEITeH
KYHI1 OOJIBIN ecenTee/.

2.3.9. Kocimomak yHbIMIapelHAA KeTill TYCKEH KyKaTrTapabl — KapayblH
TOMEHJIeT1/1el Mep3imziepl OeNriIeHeTl:

- erep KOFapFbl KOCIMMOJAK OpPraHbIHBIH KY)KaThIHJAa HEMECE THUICTI KayJIbICHIHJIA
Oacka Mep3iM KepceTumMereH O0oJica, JKOFaprbl KOCITOJAK oOpraHaapbl MeH Oacka
YUBIMAAPIBIH Ky>KaTTapbl yiimiH — 10 KyHTI30€iK KYHHEH aclaiThlH Mep3iM;

- 3epTTEY MEH TeKCEePYy/i, aHbIKTaMaslap MEH Heri3ieMenep AaibIHay bl, COHIai-aK
OJIapIibl COMKeC caifylaHOabl KOCIMOAK OpraHbIHBIH KUHAJBICHIH/IA HEMECE MOKLIICIHIIE



Kapay/bl JKOHE TAJKbUIAy[bl KaKET €TeTiH Kykarrap yuriH — 30 KyHTI30emiK KYHHEH
aCIIalThIH MEP3iM.

2.3.10. Kenin TycKeH KY’KaT, >KOFaprbl KACIMOJAK OpraHblHa Hemece Oacka
yHBIMFa JKayarn >ki0epUITeHHEeH KeiiH KapaiaraH OOJIbIN eCenTele/I.

2.3.11. XKbu1 cailblH anKaJbIK cailllaHOAIbl KOCIMOaK OpTraHbIHBIH MOXKUTICIH/IC
KOCIMOJIaK VHBIMBIHBIH KapayblHa KeNNm TYCKEH KYKaTTapMEeH MKYMBIC JKOHIHC
aKrmapar Kapajaibl.

2.4. Kocinogak yidbIMIApbIHAA WIBIFBIC KY'KATTAMAJIAPbIMEH KYMbICTBIH
TOMeH/ieriieil TOpTiOi OesrisieHesni:

2.4.1. Kocinomak yWBIMBIHBIH Teparachl (Tepara opblHOAacapbl) KOJ KOWFaH
KIOEpIIeTiH KyXKarTap, MbBFBIC KyKATTaMaIapblH TIPKEY JKypHAIbIHAA Tipkenedi (2
Kocpimia).

2.4.2. Kyxarrapabl Tipkey JKoHe ajapecarka kibepy Kol KOMBLIFaH
(OexiTiNreH) KyHi, HeMece Keiecl )KYMbBIC KYHIHEH KEIIKTIPUIMEH Ky pri3iieni.

2.4.3. XKibepineTiH KYXaTThIH KOIIIpMECl OPBIHAIYbl KOHIHIE THICTI
OenriMeH, IMBIFBIC KY)KaTTaMachlH KiOepyre jkayanTbl TYJIFAHBIH KOJIBIMEH
KYOQJIaHIBIPBLIAJIBI J)KOHE Kayan OepiireH KeJil TYCKEH KYKaTIeH Oipre cakTaaaibl.

2.5. KykaTTeIH TipKey HOMIpi XKOHE TipKey KYHI KYXKaTThIH TYITHYCKACHIHIA,
OJIaHKTIH JepeKTeMeJIepiHe *KoHe KOCimoaaK YHBIMBIHBIH 1C KaFa3bIHJAa KaJlaThIH
KelllipMeJie KOpCeTuIel.

2.6. OrtiHimTepre OepiIeTiH KayanTapra Ja Kelilnm TYCKeH Ke3/le KOMbLIFaH
TIpKEy HOMIP1 KOHbLIAIBI.

3. /Keke :xoHe 3aHIbI TYJIFAJIAPBIH OTiHIIITEPiMEH KYMBIC

3.1. Kocinonak yifbIMbIHA KEKE KOHE 3aHJIbI TYJIFAIapbIH OapIIbIK OTIHIIITEPI
KaObUI/IaHA IbI )KOHE TYCKEH KYHI1 €CETKE aJIbIHAbI.

OTtinimTep (YChIHBICTAP, apbI3ap, MAFkIMAAp, MIKIPJEP KOHE cayasgap) >Keke
KOHE 3aHJIbl TYJIFajlap/iaH TYCKEH OTIHIITEP/l TIPKEUTIH O6JIeK >KypHayia ecerke
anbiHaAbl (3 KochiMina).

Tynranapael  Jkeke — KaObuimay — Ke3iHAE — KOCIMOAAaK — OpraHIapbIHBIH
OaclibUTapbIMEH  albIHFaH Jka30ala KoHEe aybI3lla OTIHIITep JAe  >Kajllbl
Ky>KaTTap/iaH 0eJIeK OpTaJIbIKTaH IbIPbUIBII TIPKETYTe THIC.

3.2. Xeke Tynra OTIHITEpIHIH TIPKEY HOMIpI aBTOp TETiHIH OacTamKebl
OpMIIHEH, eCelKe ajy >KypHaJbIHJIAaFbl PETTIK HeMipAeH xoHe <OKT» opinTik
WHJICKCIHCH TYPaJbl.

3aH/bl TYJIFA OTIHIIITEPIHIH TIpKEYy HOMIPI OTIHINIKE KOJI KOWFaH J1aya3bIMIbIK
TYJIFA TETiHIH OacTanKbl OpPIIHEH, ECENKE ally KYpPHAJbIHIAFbl PETTIK HOMIPACH XKOHE
«3T» opinTiK HHAEKCIHEH TYPaIbl.

XKacbipblH OTIHIITIH TipKkey HeMipi «ABM» opinTiK HHIEKCIHEH KoHE
OTIHIMITEP/Il €CENKEe aTy KyPHAIBIHIAFbI PETTIK HOMIPACH TYPAJIbI.

3.3. KyHri36emnik Oip KbUI 1IIIHJAE OTIHIN KaWTalaHBI TYCKEH >Karjainja
OacTankpl OTIHIIITIH TIPKEY HOMIpl «EKIHII», «YIIHIID) »OHE Tarbl cojai
KOPCETUTIN, €CENKe ally >XypHAJbIH/IA AallFalllKbl KYXAaTThIH HOMIpl KepCeTuIel.
Kaiftananran KyXaTThlH OIpiHIII TaparblHBIH >KOFApFbl OH JKaK OypbIIIbIHIA
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«Kaifrananran» Oenrici Koibuianbl. KalTanaHbll TYCKEH OTIHIIITEPre ajbIHFbI
OTIHIIITEPA1 Kapay MaTepualaapbl Koca Oepiie/i.

3.5.  bip tyiranelH Oip Mocese OoibIHIIA OYpBIHFBI OTIHIIII OOWBIHIIA
KaOBUIJIaHFaH MICHIIMI'e IIaFbIMIaHFaH, OYPBIH JKIOCPIITeH OTIHIIIIHIH yaKbIThIH/A
KapaJIMaFaHbl Typajbl XabOapiaHFaH, €rep OJI KeJill TYCKeH yaKbIThIHaH Oacrarr
OenrineHreH Kapay Mep3iMmi OTilm KeTkeH Oojca, Oipak eTiHiIm Oepymr kayall
anmaca, OYpBIHFBI OTIHIIITI Kapay >KOHE IIeNry Ke3iHJeri 0acka KEeMIITIKTEp
KepceTice, KEMIHJIE €K1 peT TYCKEH OTIHIII KalTajJaHFaH JIeT eCenTenei.

3.6. Bip Tyiragan 6ip mocene OOWBIHINA Kapay Mep3iMi asKTajJFaHfa JeHiH
TYCKEH OTIHIII aJFalliKbl OOJbIN caHanadbl. bip TyiaFagaH op TypJii Mocenenep
OOWBIHINIA TYCKEH XaTTap KalTanaHFaH OOJIBIN CaHaTIMaNIbI.

3.7. Kexke xoHe 3aH/bI TYJIFAJIAPIbIH OTIHIIITEPIH KapayFa *KayanTsl TyJIFanap:

1) eTiHIITI OOBEKTUBTI, KaH-)KAKThl )KOHE YaKbITBIHJA KapayJibl KaMTaMachl3
eTel;

2) OTIHIIITI KapayFa KaXXeTTl KyKaTTap MEH MaTepHaaapibl JICKTPOHJIBIK
TYpIie 1€ CYpaTaIbl;

3) etiHim OLIAIpyHILIEPAIH OY3bUIFaH KYKBIKTApbIH, EPKIHIIKTEPl MEH 3aH]IbI
MYJJENEepiH KallblHA KENTIpyre »KOHE Koprayra OaFbITTalfaH IIapajiapabl
KaObLIHaNIbI;

4) eTiHINITE KOWBUIFAH Macelenepre Tikejaeh OailaHbICThl kaz0aila xKayar
TaubIHAANIEL.

3.8. Kocinogak oprangapblHbIH OaclIbUIapbl YCBHIHBICTap/bl, apbi3gap MEH
IarbIMIAp/Ibl Kapay Ke31H]Ie:

- OJapAbIH MOHIH MYKHUAT TaJIKplIayFa, KakeT OOJFaH jkKaFaaiijga KepekTi
Ky>KaTTap/bl Tajlall €Tyre, KbI3METKepJep/Al TEeKCepy YIIIH >KEPruliKTi OpbIHAapFa
Kibepyre, MocesieHI 0ObEKTUBTI IIEITy YIIIiH 0acka /ia mapanap KaobuUiaayra;

- oTiHITEep OOWBIHIIA HETI3ACITCH IIemNMAep KalObulgayFa, OCHI
MICINMACPIH YaKbITBIHAA JKOHE AYPBHIC OPBIHIATYBIH KaJaraiaylbl KamMTamachi3
eTyre;

- azamMatrTapra, epexkeNeriied, oJIapJblH OTIHIITEpl OOWBIHINA KaXETTI
HeTi3/IeMeNep i KOPCeTe OTHIPHIN KaObUIIaHFaH MICTIIM/SP Typaibl jka3oaria Typie
xabapiiayra, KaKeT O0JIFaH JKaFaaiia 1marbeiM jkacay TOPTIOIH TYCIHAIpYTe MIHETTI.

3.9. AsamarTapiblH KOJIJapbl KOHBUIMaraH >KOHE TEKTEpl KOpCETUIMEreH,
OJIap/blH MEKEH-Kailapbl, >KYMBIC HEMECe OKY OPBIHIAPHI Typalibl JIEPEKTEp >KOK
OTIHIIITEP >KachIpblH 0ok caHamaabl. Kipic xar-xabapiap KypHaJIbIHIA «KOJ
KOWBUIMaFraHy JIEM JKa3bUIbIN, ayMarbl Mep OoWbIHIIIA KepceTinemi. XKacklpbIiH XaTTap
o/IeTTE KapaJManIbl.

3.10. AzamatTapbpIH YCBIHBICTAPHI, apbl3apbl MEH MIAFbIMIApbl TOMEHIET1EH
Mep3iMJIepAe Kapaiabl:

- Oacka yibIMAap MEH MeKemelepre i0epuleTinaep — 5 KYH 1IIH/E;

- aKmapar rmeH keHec Oepyai KaxKeT eTeTinaep — 15 KyHre Jeilin;

- TEKCepy/i, 3epTTey/ll )KOHE Iapanap KaObuliayabl KaxeT eTeTinaep — 1 aiira
JEH1H.

3.11. OTiHIIITI HEMece apbI3bI MICNTy YIIH KOCBHIMIIA 3epTTey KaKeT OOJFaH
XKaraaiga, onapabl Kapay MeEp3iMiH KOCIMOAAaK YHBIMBIHBIH OAacIIbIChl €pPEeKIIeiK
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TopTiOiHAE 1 aiilaH acmalThIH Mep3IMre y3apTybl MYMKIH XoHE OyJ1 Typajbl apbi3
HEMece IIaFbIM TYCIpreH TyJIFara xabapiaiabl.

3.12. Apbi3gap MeH HarbIMAAp/Ibl )KEPTUTIKTI OpbIHIAPFA Oapblll Kapay KaKeT
OoJiFaH JKarmaniapaa, CoOHJal-aK apbI3IaHyIIbUIAP/IbIH Kajaybl OOMBIHINA OJIAPIbIH
KATBICYBIMEH KYPTi3lIeI.

3.13. XKeprinikti opelHIapra Oaphil Kapayfa OarbITTaFaH >kKoHe OakpliIayra
aJNIBIHFaH OTIHIIITEpPre OTIHIITEeP/l ecenke any *kypHaibiHna «by» Oakpuiay Oenrici
KOWBUTaNbl. ApajiblK Jkayan OepuIreH VCBIHBICTap, apbI3lap MEH IIaFbIMIap
OakplIay aH abIHOAN I

3.14. bakplnay TeK YCBIHBICTAP/IbI, apbI3/Iap MEH MIaFbIMIAP/Ib ISy JKOHIHIE
TOJIBIK KAMTBUIFAH Iapanap KaObUIIAHBIN KOHE IMICTIIM/ISP IIbIFapblIFAHHAH KEHiH
asiKTanaabpl. OTIHITEPAl OaKpUIayJaH aJblll TacTay Typajbl MISHIMJIl KOCIMOJaK
VUBIMBIHBIH, OacIIbIChI KaObUIIAWIbI. Y CBIHBICTAp, apbI3/lap MEH IIaFbIMaap, €rep
oJlap/ia KOpCETUIreH OapibIK Mocenesep Kapalbll, KaXEeTTl Iapajap KaObUIIaHBII
OHE TYIKUTIKTI JKayarnTap OepiireH >karaiia meniiret 00IbI caHaIaIbl.

4, AzamaTTapabl Keke KadbLiaay

4.1. Kocinonak yibIMaapbl OacIbUIapBIHBIH a3aMaTTap bl KaObLIAAY/ bl €CETKe
almy, JKeKe KaObulaay >KYprizy Ke3iHJe a3aMarTap/iblH OTIHIITEPIH eCemnKe aiy
KypHajbIHa xacanaasl (4 Koceimma).

4.2. KabOpuigay Ke3iHAe a3zamarTtapiaH TYCKEH YCBIHBICTAp, aphi3ap MeEH
mareIMaap ocbl HyckaylbIkKKa Colikec ojapabl TipKey JKoHE OpbIHAAy YIIIH
xi6epineni. OmapapH OPBIHAATYBIH IC KYPri3yre skayanThl KbI3METKEp OaKbLIayFa
ayaJibl.

4.3. AysbpBmia eTiHiITe aWThuIFaH (aKTUIEp MEH >KaFjaiyiap alKbiH OOJIBIT
KOHE KOCBIMIIIA TEKCEpyJl Tajam eTIereH >Karaaiijia, apbI3JaHyIIbIHBIH KeJiciMi
OoifpIHIIIA OTIHIIIKE JKayall »KeKe KaObuIIay Ke3lHJe aybI3la Oepillyl MyMKIH, Oy
TypaJibl a3amMaTTap/bl *KeKe KaObUIAayIbl €CETKe aly JKypHaJlbIH/Ia, HEMECE eCeIKe
ally KapToukachblHJa JKasbuianbl. KanmraH okarmaiiinapjia eOTIHIIITE KOWBUIFaH
Macelesiepre Tikenen OaillanbICThI jka30ala xayan Oepiiei.

4.4. XKeke kaOblgay Ke3iHAC aJIbIHFaH ka30allia eTIHIII HYCKAYJIBIKKA COMKeC
TIpKeJe/l )KOHE Kapasabl.

4.5. A3zamarTtapiablH YCBIHBICTapbl, apbi3lapbl MEH IIaFbIMIAphI, OJapfa
KayanTapJplH KellipMelepi MEH OJIapAblH IICHITylHE KaTbhICThl KYy»KaTTap
OCKITUITeH HOMEHKJIaTypara ColKec ICKe KaJabIITacThIpbLIaAbl. byir icTeri KykarTap
XPOHOJIOTHSUIBIK TOPTINTE OpHajacaabl. OpOIp YCHIHBIC, apbhi3ap MEH IIarbIMJap
iCTer1 e31HAIK TONTHI KYpajbl. ¥ CHIHBICTAP, apbi3Jap MEH IIaFbIMIap KalTalaHbII
TYCKEH HEMece KOCBhIMINA KYKarrap Tmaijga OoyFaH jKargaija — KyXKaTTapIblH
ataJirad TOObIHA TITUIE].

[cTepai KampIMTacTHIPY KE3iHIE KYKATTapAbl 1CKE KIOEPYIIH IYPBICTHUIBIFHI
TEeKcepiIel.



5. A3aMaTTapbIH YChIHBICTAPbI, APbI3IAPHI KIHE IAFbIMJIAPbIMEH
JKYMBICTBI TAJI1ay

5.1. bapnbik neHreWmeri Kocimojak oOpraHiapbl JKEKe KoHE 3aHJbI
TYJIFajgap/ibly ska30alia eTIHIITEPIH, oJaparbl TOKIPUOEIK eCKepTYJep il KOCIITIK
0J1aK MYIIETEPIHIH 3aHMEH KOPFaJaThIH MYJEIepl MEH KYKBIKTAPhIH OY3YITBUTBIKTHI
TYIBIPAThIH ceOenTep/ii YaKbIThIHJIA AaHBIKTAy >KOHE JKOI0 MaKcaThlHJa >KyHhell
Tajaan, YCBHIHBICTapbl KOPBITAbI, IIaFbIMIAp CaHBIH TOMEHJETY, KaWTalaHAThIH
OTIHIIMITEP/ a3alTy JKOHIH/E Iapaiap KaObUIIanIbI.

6. Kacinonak yiibIMaapbIHbIH MOpPJIepiH, MopTa0aHaapbl MeH OJIaHKiIepiH
AAaWbIHAAY, eCelKe aJy, NalJaJaHy KOHe CaKTay

6.1. KocimogakTelH 6acKapyIibl OpraHAapbIHBIH MICIIIMICPIHE KOHE MYIICIIK
yUbIMAApAbIH  KaprbuiapbiHa, KocimomakTeiH JKaprbichlHa —coifkec  KOCIOAaK
yHBIMIAphI 63 KbI3MeTiHAe KocimomakThIiH pecMyu CUMBOJIBI OCHHEICHTeH MepIIepi,
MepTabaHap MeH OJIaHKUIEePi KOJIaaHa b,

6.2. MepMeH TeparaHbIH, OHBIH OpBIHOAcapbIHBIH, COHAai-ak Kacimogak
YUBIMBIHBIH CaillanOa bl OpraHBIHBIH THICTI IICHIIMIEPIMEH HEMece CeHIMXaTIeH
TUICT1 OKUIIIKTEP OepliareH 6acka Jia TyJIFalapAblH KOJIIAphl KyoJaHIbIPbLIabl.

Mep OGenepi naya3biM aTaybl MEH KOWBUIFaH KOJ O6OJIrH KaMTUTBIH OOJIybI
THIC.

6.3. Kocimomak yibIMBIHBIH Mepliepi MeH MepTabaHIapbIHBIH MaliJanaHy
3aHABUIBIFBI  MEH CaKTaly CEHIMAUTITHE JKayanmKepIIUliK OHBIH TeparachlHa
KYKTEJEeIl.

6.4. Mep MepicHeTiH cehidTepae HemMece MeTaal ImkadTapia CaKTaaaibl.
KyxaTka Tek KON KOMbUIFaHHaH KeliH OacbUiaabl. IcTi Tamcelpy Ke3iHAE akT
OoiibIHIIIa Oeplie/l.

6.5.bapibIK IeHreiaeri KocimoaaK opraujapbl KyKaTTapbIHBIH OJaHKUIEpIHAC
KazakcTtannblk OKy-arapTy, OUTIM jKOHE JKOFapbl OUTIM KbI3METKEPJEPIHIH KOCIMTIK
OJTaFbIHBIH JKapFhIChIMEH OCKITIITEH PECMU CUMBOJIBI KOJAAHBLUIAIBI.

7. Kocinogak sKMHaJIbICTAPbIHBIH, KOH(EePeHIUSJIAP/ABIH 2KIHEe KICIN0oAaK
KOMHUTETI MIKLTiCTEepIHIH MaTepuaIapbIH peciMaey

7.1. Ecen Gepy-caiinay kocinomak Cbe3iHiH, KoH(bepeHIUSHBIH, )KHHATBICTHIH
xarramachel, KocimogakteiH ATkapymbsl KoMurteriMeH OEKITUITEH  KOCIOAaK
yHBIMJIapBIHIA ecen Oepyliep MEH caijaynap eTKI3y Typaibl HyckaynblKka coiikec
peciMmene/.

7.2. Kocinoiak opranbl MOXKUTICTEPIHIH XaTTamMalapblH peciMjiey OelriieHreH
dbopma OoitbiHIIA Ky3ere achipbiiaabl (5 Kocbimia).

7.3. Kocinogak yHBIMBIHBIH caijaHOQIbl alIKaJdblK OPTaHBIHBIH KayJblIaphbl
KEKe KYKaT TYpIHJE peciMaedin, xarramara Tipkeneai (Ne 6 kocsiMIna).

7.4. Kocimomak KOMHTETIHIH KHHAJIBICBI HEMECe MOXKUIICIHIE TalKbLIay
OapbICBIH/Ia E€CKEpTYyJIep AalThUIBbIN, TOJBIKTBIPYJIap MEH 63repicTep EHTr13UIreH
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Kocinomak yibIMBIHBIH caillaHOasbl alKadblK OpraHbl KayJIbUIAPBIHBIH JKOOATaphIH,
KOCINOAaK KOMHUTETIHIH MyIIedaepl YII KYHIIK Mep3iMjae HeMece KocimoaaK
KOMHTETIMEH OCNT1JICHI'€H MEP31MJIC JKE€TE TAJIKbLIAI asKTalIbl.

7.5. Kocinomak YBIMBIHBIH CaliJlaHOANIBI IKAIBIK aTKapy OpPraHbIHBIH MIYFBLT
Macenenep, CoHai-aK Mapanarray, CEeMUHapiap OarapiaaManapbiH OEKITY JKoHE T.0.
KeHiHJeri Kayiapurapbl Kocimomak yYHBIMBIHBIH —caijaHOadbl alKAIBIK —aTKapy
OpraHBIHBIH MYIIEJEepl KYKaTKa OyphlliTaMa KoK IKOJBIMEH, MOXKLIICTEpAe
TaJKbU1aHOAN KaObLUIIaHybl MYMKIH.

7.6. Kayneutap kaObuimanyra THiC cypakrap Tizimi Kocimomak yiBIMBIHBIH
caiiaHOasbl aJIKaJIbIK OpraHbIHBIH MICIIIMIMEH OenriIeHe .

Kacinonak yibIMBIHBIH cailjlaHOabl AJKAJIbIK OpraHbl (KOMHUTET, aTKapyllbl
KOMUTET) MOKUIICTEPIHIH apachiHaa KaObUIIaHFaH KayJibUlapFa XaTTaMaHbIH KE3€eKTi
peTTik Hemipi Oepureni. MyHpaail »xarmaijia jkeKe xaTTama peciMIenMeiai, an
KayJbIHBIH TYIHYCKQJIaphl MEH  OJIapAblH MaTepualjgapbl Ke3eKT1 XaTTaMara
KOCBLIQbI.

7.7. Kacimmomak YHBIMBIHBIH CalijlaHOAIbI aIKAJIBIK OpraHaaphl MOXKIIICTEPIHIH,
KUHAJIBICTAPBIHBIH (KOH(MEPEHIIUUTAPBIHBIH) HOMIpJIEpl OChl OpraHjap OKIJIeTTIrl
Mep3iMi 1IIH]IE KYPri3iie/l.

7.8. XKein caitbin Kocimomak yYHBIMBIHBIH CaijaHOAIbl QNIKAJIbIK OPTraHbI
MOXKUTICTEPIHIH XaTTamaiapbl )KeKe 1CKe KaJIbIMTacThIpbLIaAbl, COHMai-ak Kocimogak
YUBIMBIHBIH CaliJTaHOAJbl AIKAJIBIK OPTaHBIHBIH MOXKUTICTEP] XaTTaMaJapbIHBIH PETTIK
HOMIpJIEp1 THICTI KOCIMOaK OPraHbIHBIH OKUIETTIK MEp3iMi 1IIiHAe Oepiie/.

7.9. Kocimomak YHBIMBIHBIH CaiJlaHOAQNBl aKAJIBIK OpraHbl MOXUTICTEpPiHIH
xaTTaMajniapbiHa Kocinmomak yHBIMBIHBIH Kap KbI-IIAPYaIIbUIBIK KbI3METI Typalibl (9p
TYpJli aKTilep, MaTepUaIbIK KOMEK Typasibl aphi3ap JoHe Oacka Ja yKcac
MaTepuaiiap) KOCBHIMINAIAp EHTI3UIMEN 1, KayJiblHBIH KelrpMeciMeH Oipre ic
HOMEHKJIaTypachlHa coiikec Kocimogak YIbIMBIHBIH ICTEPIH/IE CaAKTaIaIbl.

8. Kacinogak yibIMJIapbIHbIH KY’KATTBIK KOPbI.
HomeHknaTypaHbl :KYPri3y KoHe iCTi KAJbINTACTBIPY.

8.1. Kocimomak yWBIMBIHBIH  KYXKaTTBIK  KOPBIH  KaJIBIITACTBHIPY  1IC
HOMEHKJIATYPaChIH KYPY, ICTI KaJbIITACTBIPY KOHE pECIMIEY, OJIapAblH CaKTay.bl,
€CeNKe alyJbl OHE ICTepJll MyparaTKa TarChIpyJlbl KaMTaMachl3 €Ty >KOJBIMEH
KY3€re achblpblIabl.

8.2. Ictep ic HOMEHKIATypachblHA COWKEC, COHAAN-aK KY)KAaTTapabl KyHeley
KOHE OJaplbl KYKaTTapAblH TypJepi OOMBIHINIA TYPaKThl, YaKbITIIA CAKTAyJaFrbl
ictepre (10 >xpu1IaH KOFapbl), COHBIH 1IITHAE )KEKe KypaM OOMBIHILA, KOHE yaKbITIIA
cakraygarbl icrepre (10 >kpurFa meiiinri) Oeily NPUHIMOTEPIH KaJaraiail OTBIPHII
KaJIBITITaca/Ibl.

8.3.Kocinmomak yifpIMBIHAA KYPTi3UIETIH KYXKaTTap Ti3iM (iC HOMEHKIIATYpachl)
Kbpl1  cadbiH  10-xentokcanra JeliH  KocimogakThlH KEPrilikTi  YHABIMBIHBIH
TOPAIKACBIHBIH, KOCIMOJAaK KOMUTETIHIH KAYJbICBIMEH OEKITUIIN, KeJiecl KbUIABIH 1-
KaHTapbIHAH OacTam eHT131Ie/I].
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8.4. Ic HOMEHKJATypachlH KYpy KE31HJE >KOFapFbl caijgaHOambl KOCIMOJAK
opraHbiMeH YChIHbUIFaH, Kocimonak yYHBIMBIHBIH KbBI3BMETIHIE KaJIbINTACKAH
Ky)KaTTaMalblK MaTepuaiapAblH YJITUIl Ti3IMIH OAaclIbUIBIKKA aJlFaH  JKOH.
DNEeKTPOHABIK KYKaTTap MEH JAepeKkTep 0a3zachl iCTep HOMEHKJIATypachblHA >KaJIIb
HET13/Iep/ie CHr13IeIl.

8.5. Kocimogak yABIMBIHBIH HOMEHKIIATYPAaChlHA KOCBUIFaH 9pOip iCTIH CaHJIBIK
OenrifieH TYpaThiH UHAEKC] (HOMIpi), KbI3METIHIH OaFbIThI )KOHE ICTIH PETTIK HOMIpI
00JyBI THIC.

8.6. XKbu1 askramranHaH Keiin Kocimomak YHBIMBIHBIH 1¢ HOMEHKIIATYpachIHAa
OTKEH KBUIABIH KBI3METIHAC KaJbIITaCKaH ICTEP CaHBI Typajbl KOPBITHIHIBI Ka30a
’Kacanaabl.

8.7. bip icte cakranmy Mep3imi Oipjien KyKaTTap KaJbIITaCThIPbLIaAbl. TypaKkThI
’KOHE YaKBITILIA CAKTAITy MEp3IMIHJEr Ky)KaTTap 06eJIeK KaJIbIITaCThIPbLIAbI.

8.8. Opi Kapaii cakray HeMece >KOI0 YIIIH KyXaTTapJbl AYPHIC dpi cammaibl
TaHjaay MakcatbiHaa Kocimomak yHWbIMBI KY)KaTTap KYHIBUIBIFBIHBIH capanTaMachiH
OTKI3e/Il.

8.9. XKotipuryra tric Kocimogak yiHbIMBI KYKaTTapbIHBIH akTiciHe, Kocimomak
YUBIMBIHBIH, TOparackl Kocimojak YHBIMBIHBIH OaKblIay-TeKCepy KOMUCCHSIICBIHBIH
TOparachIMEH KEJICKEHHEH KeH1H KO KOSIbI.

8.10. Kaocinmomak yYHBIMBIHBIH TeparachlH KaiTa cailnay ke3inae Kocimomak
YUBIMBIHBIH CailJlaHFaH TeparachlHa 1CTI KaObUIJAy-TalChlpy akTicl YII JlaHaja
KYpBUIBIT, OHBIH Oipeyi Kocimogak yHBIMBIHBIH OaKbliay-TeKCepy KOMHCCUSICBIHBIH
aKTICIMEH Olpre »oFapFbl KOCINOIaK OpraHbIHa Ki0epuiel.

9. Kacimogak yHbIMIAPbIHAAFBI JIEKTPOHABIK KY:KATTapMeH
JKYMBICTBIH epeKIIeJiKTepi

9.1. Kacimogak  yWBIMBIHAAFBI  3JEKTPOHABIK  KY)KAaTTapMEH  HKYMBIC
Kocimogakrein JKapreickiHa, Ka3zakcran PecmyOnmkacel MoJeHHET >KOHE CIOPT
MUHUCTPIHIH 2023 xbputFbl 25 Tambizgarbl Ne 236 OyipbiFbIMEH OEKITLITEH
MeMIeKeTTIK )XKoHEe MEMIICKETTIK eMec YibIMIapaa Ky)KarTama jkacay, KyKaTTaMaHbI
0ackapy >KoHE AJIEKTPOHIBIK KY)KaT aifHaJIBIMBI KYWeNepiH MnaianaHy Karujanapsbl
’KOHE OCHI HYCKAYJIBIKKA COMKEC KY3ere achIphLIabl.

9.2. DNeKTpOHABIK KyXKaT 1C JKYPri3yaiH >KalIlbl Karujauapbl OOMBIHIIA
peciMjienyl JKOHE MepJiH OelepiH KocmaraHjaa, Kara3 >KETKI3TIIITErl YKcac KyKaT
YIIiH OENTiUIeHreH PeKBU3UTTEPl OOITYhI THIC.

9.3. DNexTpoHABIK KyXKarTapjbl KaoOwlimay sxoHe kiOepyai Kocimomak
VUBIMBIHJIAFBl  ABTOMATTAHIBIPBUIFAH aKNapaTThIK IutatgopMara (JIEKTPOHIIBIK
OaillaHpIC KaHANbIHA) JKayamnThl TYJIFa JKY3€re achIpajbl (SJICKTPOHIBIK MOIITA
ajMacy >KYMeCiHIH OKIMIIIITIHE )KayarThl).

9.4. DAEKTPOHIBIK KYKATTHI ally JKOHE TIPKEY KOHENTYIIre HAKThl KETKI3Y
KOHE KETKIZUITeH YaKbIThl Typalibl ACPEKTEPJll KAMTUTBIH AJIEKTPOHIBIK KYXKaTThI
Oepy apKbLIbl pacTaiajibl.

DNEeKTPOHABIK KYyXKaTKa KOJ KOWBUIFAH Ke3/le KYXKaTThIH TIpKEy HOMIpl MEH
KYHIH aBTOMATThI Typje Oepyre ko Oepiiesnl.
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OnexkTpoHAbIK KykatTtap Kocimomak yHBIMBIHBIH —3JEKTPOHIBIK — KyXKaT
alfHaJIBIMBI )KYHECIH]Ie KYPBUIAIbI dKOHE OHJIEIE]I].

9.5. DnexTpoHIBIK KYKarThl ecenke any Oipairi Kocimomak yibIMBIHBIH
AIIEKTPOHJIBIK KY)KAaT aifHAJIBIMBI JKYHECIHE TIPKENTEeH 3JIEKTPOHIBIK KYXKaT OOJIBIM
Ta0bu1aAbl. KochiMimanapel 6ap 3JeKTPOHIBIK KY>KaT O1p KY»KaT PETIHIE TIpKee/Il.

9.6. DNeKTpOHIBIK  KyXaTTap (Kara3  KETKI3TIMTEri  JJIEKTPOHIBIK
KY>KaTTapIbIK KelllipMeepi) ic HOMEHJIATypachlHa COMKEC 1CKe KaJIbIITACThIPbLIA b
KOHE Kara3 >KeTKI3TIIITerl Ky)XarTapAaH KYpbUIFaH ICT€pPre KAaTbICThl OENTJIEHTeH
TOPTINTE UHACKCTEE]II.

9.7. DNeKTPOHIBIK KYXKaTTapAblH CaKTaly Mep3imiepi (Kara3 >KETKI3TiIITeri
ANEKTPOHJIBIK KYXKATTapJIbIK KelripMernepi) ic HOMEHJIATypachlHAa OCNTiieHTeH
KY>KaTTap/bl cakTay Mep3imMepiHe COUKec KeleIi.

9.8.  DNeKTpOHABIK KyXXaTTapAblH (Kara3 J>KETKI3TIIITErl 3JIEKTPOHJIBIK
KY>KaTTapJbIK KellipMesepl) MyparaTKa TarlChlpyFa JEWIHT1 CaKTay OpBIHAApbIH,
oJlap caKTajaTblH KETKI3TIIITEep TYPIH, COHJAN-aK OJIApAbl TYPAKTHl kKOHE Y3aK
mep3imre cakray (Gopmarrapbin  Kocimonmak — yHBIMBIHBIH — KOJIJIAHBICHIHAAFbI
OarapiiaMalbIK-TEXHUKAIBIK ~Kypajlgap MEH HOPMAaTUBTIK JKOHE OJIICTEMENIK
KYy>KaTTap/ibl eckepe oThIpbi Kocinoiak yibIMbl aHBIKTANUIbI.

1 KochiMina

Kipic KyxkaTTapblH TipKey KYPHAJbIHBIH (hJopMachl
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3 Kocbimina

IHiITepai TIpKey sKypHAJIbI

Or

IrdQ 1dIredAL
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4 KocbiMiia

Kexe KaObLIIAYABI ecelNlKe a1y AKYPHAJIbI
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Ne 5 Kocbimina

«Ka3akcTaHabIK cajajbIK OLTIM jK9HE FbLJIBIM KbI3MeTKepJIepPiHiH
KOCINTIK 01aFbI» KOFAM/BIK OipJecTiri

(KociMmoIaK YBIMBIHBIH aTayhl)

Kacinogak komuTeTi (KeHeci) MaxKiTiciHiH

XATTAMACBHI
Kyni Ne OpHbl
Teparanblk eTyuni (aTbI-)KOHI1, TEr)
Kateickanaap:
Kacinomak koMuTeTiHIH (KEHECTIH) MYIIenepi (aThI-)KeHI,Ter1)
[TakpIppuIFangap: (ambi-oconi,meei 1ayazvimol)

(ecep 10 aoamuan apmuix 601ca, mizim mipkenedi 0en Kopcemy)

Kyn TopTi0i:
1. (basanoamawvl Kopceminmenoi, MmoceneHiy amaybol)

2.

1. TBIHAAADI: (amwi-orconi, meei, 1ayasvimvl Hcone MaCeNIeHIl amaybl).
basiHnamaHbIH, aKmapaTThlH, XaOapjaMaHbIH MOTIHI XaTTaMmara KOChUIaJbl HEMeEce
OeTTe TipKeeal Aen KopceTiie.

CO3 COMJIETEH/IEP:
1. (AtbI-KeHi, Teri, Jaya3biMbl) (cotiiencen coz0epiniy, eckepmyiepitiH,
VCOIHBICMAPbIHBIY KbICKAULA MA3MYHDL).

KAVYJIbl ETTI: (kaysisl MOTiHI XaTTamara KOCBUIIbI HEMECE oerte TipKenemdl
T KopCeTuIei).

Kacinogak yibIMBIHBIH
Teparachl
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Ne 6 Kocbiminna

«Ka3akcTaHabIK caJaJbIK OLTIM K9HE FBIJIBIM KbI3METKePJIEePiHiH
KICINTiK 0aFbI» KOFAM/BIK OipJiecTiri

(KQCiHOI[aK ¥ﬁBIMBIHBIH JKOHEC KSCiHOIIaK OpraHbIHbBIH aTay'BI)
KAVYJIbI
Kyni No OpHbl
TakbIpbIObI

KaYTIBIHBIH MOTIHI. « ..ttt tttt ettt et e e e et e e e eeeeeeaeeeneeenns

Kacinmonak yiibIMBbIHBIH
Teparachl
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KacinoaakThIK ic sKyprizyain
OAICTEMEJIIK ¥CBIHBIMIAPBI

KoacimogakTeIK Ky»KaT — KoCimogaK YHBIMBIHA KYPBUIFaH, 1II1H/IE aKImapaTTapbl
0ap, KapFbUIBIK OKULIIKTEPl )Ky3€re achlpy JKOHIHJIE COJI KoHEe 0acKa Mocesenep i
IISITIMIH KAMTaMachl3 €TETiH ICKEePIiK Karas.

Mynpaail Kyxatrapra KayJbuiap, >KYMBIC >KOcHapiiapbl MeH Oarmapriamanap,
KOCIMOJAK >KUHAJIBICTApPblHA, KOH(EpeHUMsUIapblHA, KICIMOAAK KOMMTETTEPIHIH
MOXUTICTEpIHE XaTTaMaiap,MaTepuaniap, KOCImoaaK YIUbIMIAPBIHBIH TYPJIi XaTTapshl,
OTIHIIITEP1 KOHE T.0. JKaTaIbl.

Kacinonakra ic Kypridy KoCIIOAAaK OPraHbIHBIH KbI3METIH CUIATTal, OHJA
YHBIMJIACTHIPYIIBUIBIK TOPTII TIEH TOPTINITEMEHIH OapbhIH KOPCETE/1.

Kocimomak KyKaTTaphl IIBIHAWBI, HAKTHI 0OJIybI KakeT. KyKaTThIH Ma3MYHBI
cayaTThl, KbICKA, MOH-)Kaiibl OOMBIHIIA, HAKTHI 9Pl aHBIK OOIYHI THIC.

Kaynbimapapl THICT1 Kocimojak opraHbl KaObuimgam skoHe ojiapra Kocimomak
yitbIMbIHBIH Teparachl (oppiHOAcapbl) KOJ KOMFaHHAH KEHiH FaHa KYIIiHE eHel.

Kocimogak  yiteIMaapsl  yIIIH = KOCINOAAK  OpraHaapbl  MOXKUIICTEPIHIH,
KUHAIBICTAPBIHBIH ~ (KOH(EpeHIMsIapAblH)  Xarramanapbl — MaHbI3Jbl  OOJIBII
Tabbuianel. Ic  Kyprisylmi  YHBIMAACTBIPYFa, KayJdbUIapAblH Ma3MYHBl  MEH
XaTTaMaJIapbIH YaKbITBIHJIA PEeCIMICITyiHEe, KOCITOAaK KYKAaTTapbIHBIH CaKTaTybIHA
KayanKeplIUliK KCITOAAaK YIUbIMbIHBIH TOPAFachlHA KYKTEIE 1.

KaprbUlblK KbI3METTEP MEH OKUIMIKTEpAl KYy3€re achlpyra OarbITTalfaH
caiimaHOanbl KOCIMOJAK OpraHjaphl, KOCIMOJAK OEJCeHIUIepl MEH KOCIMOJaKThIH
MITAaTTBIK KbI3METKEpJIEpl 1C-OpEKETTEPIHIH HOTHKECIHAEC KYpbUIFaH KyKaTTap
Ma3MYHJIapblHa COMKeC YHBIMJACTBIPYIIBUIBIK KY)KaTTap, OKIMAIK KyKarTap,
aKMmapaTThIK-aHBIKTAMAIBIK Ky KaTTap OOJIBIN YIII OPTAK TONMKA OeiHe/i.

¥ibIMAACTBIPYMIBLIBIK KY/KaTTAP:
- KOCIIMOJIaK >KMHAIBICTAPBIHBIH XaTTamMaaapbl
- KOCIMOJIaK KOMUTET1 MOXKUTICTEPIHIH XaTTaMaliaphbl
- TYPaKThl KOMHCCHSIIAP KOHIHIE epexKesep
- YHBIM/IaCTHIPYIIBLIBIK-KAPFBIIBIK YCHIHBIMIAP, HYCKAYJIBIKTAP JKOHE T.0.

OkimMaik (0acKapymIbLIBbIK) KYKATTAP:
- KUHAJIBICTAp/IbIH, KOH(epeHIUsIIapAbIH, caiytanOaJbl KOCIIOJAaK,
OpraHJIapbIHBIH KayJIbLIaphl, OyphIlITAMANIaphl, OKIMIEP KOHE T.0.

AKNapaTThIK-aHBIKTAMAJIBIK KYKATTap:
- aHBIKTaAMasap, Tajjaay Xarrapsel, OasHaay Xarrap, akTiiep, Xarrap, apsi3aap,
OTIHIIITED.

Kanpinirackan Toxipubere jkoHe caitaHOanbl KOCIMOJAAK OpraHIapbIHBIH
TOXKIPUOENIK KbI3METTEpPIH KaMTaMachl3 €Ty KAaKETTUIrIHE opail, KocimoJaak
KOMUTETIHJIC TOMEHJICTiIeH KyKaTTap OOJIFaH KOH:

- KocIMoJak KOMHUTETI (KeHeCl) MOXKITICTEPIHIH XaTTaMallaphl;
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- KocIMoJakK KOMHTETI (KEHecl) aTKapyllbl OpraHbl  MOXKUIICTEPIHIH
XaTTamaliapsl,

- KOCINOJAK KUHAJBICTAphIHbIH (KOH(GEpeHIUsIapIblH) XaTTaManapsbl;

- KOCIMOJAaK OPTaHbIHBIH, OHBIH KYPBUIBIMIBIK 3BEHOJAPBIHBIH, TYPAKThI
KOMUCCHSUTAPABIH )KYMBIC KOCIapJIaphl;

- YKBIMJBIK IIAPT, KEIICIM;

- K9oCIMojak KOMUTETIHIH MOXKLTICTEP1 MEH AKUHAJIBICTAP,
KOH(EepeHIUsIIap bl TalibIHIay dKOHIH/E aHbIKTaMaIap JKoHe 0acka Ja MaTepuaniap;

- KOcCIMojaK KOMHUTETIHIH Kap>Kbl KYXKaTTaphl (cMeTaap, ecentep xoHe T.0.);

- CTaTUCTHUKAJBIK €cenTep MeH Oacka Jia ecentep;

- KOCINOJAK MYyUIEIEPIH €cemKe ally KypHalbl (OacTayblll KOCIMOJAK
YHBIMBIH/IA);

- Kipic K0HE MIBIFBIC KY)KaTTaMaJIapbIHbIH KypPHAJIbI;

- Kocinogakka kaObuimay Typamibl apbi3fiap JKOHE KOCIMOJAK >KapHalTapbIH
aylapplM  apKbUIbl TeJiey JKOHIHJETl KOCIMOJAK MYLIeNepl  apbi3apbIHbIH
KerripMenepi (0acTayblI KOCINOaK YIbIMBIHIA);

- 0akplIay-TeKCepy KOMUCCHUSICBIHBIH MaTepHalIaphbl;

- OKOFapFbl KOCIMIOAAK OpTaHBIHBIH  KAayJIblIaphl, HOPMATHUBTIK JKOHE
oIicTEMEITiK MaTepralIaphl;

- AKMaparThIK, 9JICTEMEIIK OIOJUIETEeHBIEP, MapaKTap, ra3eTrep MeH 0acka aa
BAK Ttiry;

- Kocinmoak yiibIMBIHBIH TOpaFachl aybICKaH Ke37Ie ICTep Al TalChIpy aKTiIepi.
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Bacraypim kacinogak yibIMIapbIHbIH
Yarisi ic HOMeHKJIaTypachl

Ne KyxkaTTbIH aTaybl Cakrany mep3imi

1. | bacraypin  kocimogak — YMbIMBI  Typallbl  €pexe, TypaxTel
KocimogakteiH JKapreIchl, MYIICTIK YHBIMHBIH JKapFhICHI,
buaman Typaisl epeke, KOMUCCHUSIIAp Typallbl epeke HKoHE
T.0.

2. | Kocimomak KOMHTETiHIH KoHE TYPAKThl KOMHCCHSIAPIbIH KaxxeTTimiri
YKYMBIC KOCTIapIIaphl. OTKEHT€ JIeHiH

3. | Kocimomak  KuHanbICTaphIHBIH  (KOH(MEpPEHIUIAPAbIH) | OKIISTTIK Mep3iMi
XaTTamMayapsl

4. | Ecem  Oepy-cailmay  KOCIMOJAK  KUHAIBICTAPBIHBIH | OKUIETTIK Mep3iMi
(koH(epeHIusIapAbIH) XaTTaMaJlaphbl.

5. | Kocinomak opranjapbl MOXKIITICTEpIHIH XaTTamasapsbl. OKUIETTIK Mep3iMi

6. | Kocinmomak mymienepid ecenke aixy KypHaibl (KapTouka) TypakTbl

7. | ¥YKpIMJIBIK IIAPT TypakTsl

8. | Kocimomak MymienepiHiH XarTapbl, apbi3gapsbl. OKUTETTIK Mep3iMi

9. | CMmeranap, KapKbUIBIK €CENTep >KoHE 0acKa Ja Kap KbLIBIK
KyXKaTTap.

10. | CraTucTHKAIBIK €CenTep TypakTsl

11. | XKoraprsl KOCIITOAAK OpraHIapbIHbIH KayJIbLJIapHI, Kaxerrimri
HYCKaMaJIbIK XaTTaphl )KOHE 0acka Jia KyKaTTaphbl. OTKEHTEC JICHiH

12. | XXoraprsl KOCIITOJAK OpraHJapbIHbIH QIICTEMEIIIK Kaxerrimri
MaTepUaIAaphbI. OTKEHTE JeHiH

13. | Kipic oHe HIBIFbIC KY)KaTTaMaJIapbIH TIPKEY KYPHAIAAPHI. TypaxTbl

14.| Texcepy KOMHUCCHSICHIHBIH MaTepuaiaapbl. Kocimomak | OKUIETTIK Mep3iMi.
KOMHUTETiHIH KOMHUCCHS )KYMBICTAPBIHBIH MaTEPHAIIAPHI.

15. | Kocinmomakka kabOwLigay Typasibl apbiznap, Kocimomakrax TypaxTbl
MIBIFAPBUIFAH KOHE IMIBIKKAH KOCIMOJAK KYXKaTTaphiH KOO
aKTICI

16. | Kocimomak  >KMHANBICTApbIH,  KOCIMOJAK  KOMHUTETIHIH Kaxerrimri
MOXKUTICTEpIH JalbIHAAQY MaTepualljapbl, aHbIKTamasap, OTKEHT€ JICHIH
Tajay JIepeKTepi xKoHe T.0.

17.| Kocinoak  »apHaJapblH  aylnapblM  apKbUIbl  TeJey TypaxTel

YKOHIHJIET1 KOCITIOaK MYIIIEJIePiHIH aphI3/1aphl.
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KQCiHO)Ial{ KYKaTTapblHa TaJanTap

Kocimogak  KyKartapbl  PEeCMHU-ICKEPJIIK  CTUJIbJIE  JKa3bUIaJbl  JKOHE
TOMCHJICT1JICH TajlanTapra caii 00JIybI THIC:

- OasiH1ay KbICKAJIBIFbI MCH HAKTBUIBIFbI, CTHIIb KaparaibIMIbLIbIFbI;

- MOTIHHIH JKOHE JKEKEe TYKbIPBIMIAPAbIH MaFbIHAJIBIK KEHJIIT1;

- MaTepHUaIbl OasHIAYIbIH KYUEILIIT, KUCHIHIBLIBIFHI;

- KOPBITBIH/IbUIAp MEH YChIHBUIAH MIESIIIMACPI1H A ILIIT;

- KOCIMOJAaK VWBIMBI aTayblHBIH OapiibIK KyXXaTTapbl OOWBIHIIA, TYypJIi
TEPMUHIEPA1H OIPKETKLUIIT;

- KATMBIONEONETTIK HOPMAMEH KYNTAIFaH CO3ACP/IiH KOITaHBLTYHI.

Kocinongakrarsl OKIMIIK (0ackapyubl) Ky>KaTTapra KayJabLIap
(koHpepeHIMsATap, JKUHAJBICTAP, KOCIMNOJAK KOMHUTETTEpl - OacKapyllbl >XOHE
aTKapyIibl KOCIMOJAK oOpraHiapbl YIINiH) MEeH eKimjaep (caitmaHOambl KOCImoJak
OacuIblIaphl YIIiH) JKaTabl.

Kaynbuiap MeH eximaepAiH TakbIpbIObl, KAObUIAaHFaH KYHI MEH HOMIpI OOIyBI
KaKeT (KOCIMoJIaK opraHbl MOXKUITICIHIH PETTIK HOMIPIH KOCAThIH XaTTaMaJIbIK HOMIP
KOHE MOKLITICTET1 MACceNeH1 KapayablH PeTTIK HeMmipi, Mbicanbl: 1-4, 2-1, 3-2 xoHe
T.0.).

KaysnbiHbIH HeMmece OKIMHIH HaKTbUIbl OacKapylibl MYHKTTEPIH Ma3MYHIAy
anablHIa Kipicne (aliKbIHAAY MBI 00J1iM) OOJa kL.

AMKBIHIAyAa KOCITOAAK OpraHbIHBIH MOXKUIICIHE COJI )KOHE Oacka Macenenepal
JTadbIHIayFa JKOHE Kapayfa Heri3 OoJiFaH, coyiapra OaillaHBICTBI OChI KayJibl (OKiM)
KaOBIIJaHATHIH HAKThI JKaFaaiaap MEH JoJeNiep xKoHe 0acKa akTiiep KopceTiae/i.

AWKpIHIAyIIBI OOJIIMHEH KEWiH KayJjbl MaFbIHACKIHBIH Ma3MYHBIH JIYPBIC
TYCiHYyIl KaMTamachl3 €TEeTiH, KOWBUIFaH MIHACTTEpl IIenTyi >KyHelIeHaipyre
OarpITTasiFaH OapyiblK OacKapylibl yiFapeIMaap OasHiananasl. Kaxer OonraH
Karnaiga Kayiabl IIbIFapaTblH 0eiM MyHKTTepre OesiHenl. OpOip MyHKTTE OIp
HOPMATHBTIK epeke HeMece OacKapyIlIbUIbIK YitFapeiM Oonanel. Con Hemece Oacka
NYHKTTIH OpBIHAANY Mep3IMIepl MEH >KayallTbl TyIFajgap KepceTulyl MYMKIH.
OJIETTE, COHFBI MMyHKTTE OCHI KAYJBIHBIH OPBIHIATYBIH OaKbLIay JKYKTEIETIH TYJIFa
TaralbIH 1A bl

Kacinogak oprannapbelHbIH KayJbUIapblHIa, €peke OOMBIHINA, TEK KOCIOAAK
opraHiapbl MeH YHBIMJApbIHBIH, MEMJICKETTIK OWJIIK opraHjapbl MeH OuTliM
OacKapMachIHBIH TOJIBIK aTayJapbl KOJIJAHbLIA IbI.

Ma3myHbI KaFbIHAH KUBIH CYPaKTapbl MalblHAAQy Ke3iHIe TYyCiHikTeMe XaT
albIHIATAbL.

Kaynbinapra kocinojak YibIMbIHBIH TOPAFachl KOJ KOSIIbI.

bacraypim kocimogak yHWBIMIApBIHAA Kayibl 9JIETTEC JKEKe KaObLIIaHOAMIbI,
TiKeJel OacTaybllll KOCIMOJAK YHBIMBIHBIH TOpPaFachl KOJ KOSTBIH KUHAJIBICTHIH
XaTTamMachIHA Ka3bLIa bl
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Okimaepai JalbIHAAY KOHE peciM/iey epeKIIe/IKTepi.

OKiMaepMeH KYKBIKTBIK CHITATTaFbl, COHJIA-aK JKeJIel, YHBIMIACTHIPY, KaJp
’KYMBICBIHBIH Macelieniepl 0oubIHIIa (KYMBICKA KaObLIAay, aybICTHIPY, MIHIETTEP/I1
KaTap aTkapy, )KYMBICTaH 0ocary; KeTepMeiey, TOPTINTIK jKa3za KoJgaHy; eHOCKaKbI
Teney, Chldakpl Oepy, Typil Tedemiaep; KbI3METKEpJEp IeMabICHIHBIH OapIIbIK
TYpJiepi; iccanapiap) menrimMaep pecimaeneni.

OkimaepaiH aepexremeiepi:

1) omGnema Geiinect;

2) pecMu aTaybl

3) Ky>KaT TYpIHIH aTaybl;

4) eKiMHIH KYHI;

5) eKIMHIH TipKey HeMIpi;

6) OKIM IIBIFAPBUIFaH KeP;

7) MOTIHHIH TaKbIPBIOHI;

8) MoTiH;

9) KOJIBI;

10) eximMai KeMiCKEHIIrT Typabl Oeirt;

11) mep Genepi.

OkimMep xobajlapbl TOparaHbIH TANChIPMAChl HET131HJIEC JalbIHIAIabl JKOHE
enrizueal. Kagp mocenenepi xeHiHAErn eKkiMaep KoOajdapblH THICTI KY>KaTTap/bIH
(eHOex mmapTTapsl, apei3aap, OasHay (KBI3BMETTIK) jKa3damap, YCHIHBIMIAP >KOHE
Oackanap) Heri3iHae YWBIMIACTBIPYIIBUIBIK >KOHE KaJp >KYMBICTapbl KOHIHJETI
MaMaH JaubIHIauIbI.

OkimMaep Kyl 6ipaeit MEMJIEKETTIK KOHE OPBIC TULAEPIHJIEC peCciMIeIel.

Okimzaep Oip KYHTI30CNIK JKbLI IIETIHAETT PETTIK HOMIPMEH HOMIpJICHE]II.
Heri3ri kbi3mMeT 0oiibIHINA, jKeKe KypaM OOMBIHIIA OKIMJEpP THICTI KypHaliapaa
(mepexTep OazachiHga) skeke Tipkenenmi. Keke Kypam OOMBIHINIA OKIMIEPJIH PETTIK
HOMIpIHE CBI3BIKIIA apKbUIBI "k/K" HeMece "K" auTepiaepl KOChLIAIbI.

OkiMziepIiH KelripMenepl HeMece oJapAblH KOOCUTIUIreH AaHajapbl MOPMEH
KYOJIaH IBIPBITIAIBI )KOHE OPBIHIAYIITBI J)KacaFaH oHE KOJI KOWFaH TapaThUTy Ti3iMiHE
ColiKec ajipecaTTapra >KOJIIaHa Ibl.

OKIMHIH MOTiH1 9[IeTTe €Ki OOJIIKTEeH TypajJbl: alKbIHAAYIIbI (Kipicle) jKoHe
OKIM/IIK.

AMKpIHIayIIbI (Kipicrie) O6JiKTe OKIMJII HIbIFapyFa Heri3 OoJiFaH MakcaTTap
MEH MiHAeTTep, (pakTiiep MeH okuranap OasHmanansl. Erep exiMm 6acka KyKaTThIH
HET131HJI€ IIBIFAphUICa, OHJA aWKBIHAAYIIBl O6OJIKTe aTajaraH KYKATThIH 1TiK
CENTITIHAEr1 araybl, OHBIH aBTOpPbI, KYHI, HOMIPI MEH TaKbIpbIObl KOpCETLIEI].
OJIIET OpraHaapblHJIa TIPKEJITCH HOPMATHBTIK KYKBIKTHIK aKTIre CITEME JKacaFaH
ke3ne OoHblH HopMaTuBTIK  KYKBIKTBIK  aKTIJIEpAl  MEMJIEKETTIK  TIpKey
TizimimMiHgE TipKENITeH HOMIPi KOCBIMIIIA KOPCETLIE ],

OKiMJIiK 66Tk opOip 1C-KUMBLIBI OPBIHAYIITBIHBI )KOHE OPBIHANY MEP31MIH
KOPCETe OTHIPHIIN, TAICHIPBIIATHIH 1C-KUMBULIAPBI CaHAMaamn KeJNTipyai KaMTYbI
Thic. OKIMIIK OeJiK TapMakTapfa, TapMakllajliapra >KoHe al3arrapra OeiiHyi
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MyMKiH. TapMmakrap MeH Tapmakuiaiap apad canbiMeH HOMipJieHeal. AO3alTap/ibiH
aJl/blHA CHI3BIKIIA HeMece Oacka Oenriiep KOHbUIMaiabl.

biprekTi cunarTarbl Ic-KMMbULIAp Oip TapMmakiuaga KenaTipiayl MYMKIH.
OpblHAaymibuiap peTiHie KYpbUIBIMJIBIK OeJiMIinenep HeMece HaKThl Jiaya3bIMbl
TYJIFa KepCeTulyl MYMKIH. OKIMJIIK O6eiriHiH COHFbl TapMaFblHJIa OKIMHIH
OpBIHAANYBIH OaKplIay *KYKTEJIETIH Jaya3bIMIbl TYJIFa Typajbl MAJIIMETTEP OOTybl
MYMKIH.

XKymbicka KaObLIgay, aybICThIpy, €HOEK IapThlH Oy3y Typalibl eKIMIep
OKIMJIIK OOJIIKTEH FaHa TYPYbl MYMKIH.

Kb3MeTkepnepal kaap Macenenepl KOHIHAErl OKIMAEPMEH TaHbBICTBIPY
KKYKATTBI KETICKEHIT1 Typalibl OCNT1» JereH AePeKTeMEICH TOMEH HeMece OKIMHIH
CBIPTKbI ~ O€TIHJE€ KOWBLIATBHIH KBI3METKEPJIH KOJIBIMEH  KYQIIaHJIbIPbLIAIbI.
«KyxaTka KOCBIMIIAHBIH 0ap €KEeHJIr1 Typayibl O€Nr» IepeKTeMeci OKIM MITIHIHEH
KeiliH gepbec pecimaenmeni.

XaTramajapasl pecimaey TopTioi

Xarrama — Oy cailylaHOanbl KOCIMOAAK OpPTraHbIHBIH >KUHAJIBICBIH HEMece
MOXUTICIH OTKI3yAiH OaphIChl XKoHE KaObUIAaraH MICIIIMIEPl >KyHeml kKoHE TOJBIK
KOJIeM/Ie Ka3blIFaH KOCIMOAAK YHBIMBIHBIH KYKaThI.

Kacinonak yibIMBIHBIH Teparachl cailllaHOabl KOCINOIaK OpraHbIHBIH OapiIbIK
KUHAJIBICTAPhl MEH MOXKUIICTEPIHIH XaTTaMajblK >ka30amapblH (MAarHUTTIK jka30a,
XaTIIBUIBIKTBIH  KYMBICBIH ~ YUBIMJACTBIPY apKbUIBl JkoHE Oacka Jga Typiiepi)
YUBIMIACTHIPY/IBI KAMTAMaChI3 €Te/Il.

Xarramaja Kocinogak KOMUTETI MOKIUTICIHIH, dKUHAJIBICTBIH, KOH()EPEHIIUSHBIH
Ma3MYHBl OapbIHIIA KOPCETLTIN, aKMapaTThlH TOJBIKTHIFBl MEH IIBIHAWBUIBIK
TajanTapblHa Ccoiikec OOMybl KakeT JKOHE Xxarramaaa OapiblK — KaeTTl
AepeKTeMenepiH OO0ybIMEH, OJNApAbIH IYPbIC TONTHIPBUTYBIMEHH aHBIKTATATHIH
3aHJIBI TOJBIK JKapaMIbUTBIKTHI KAMTAaMacChI3 €Tyl THIC.

Maoxinic TypiHe OailylaHBICTBI XaTTaMaHBIH TOJIBIK HEMece KbICKa TypJepi
TaHJIa7Tybl MYMKIH.

Toablk XaTTamMa TeK TaJKbUIAHFaH Mocesenepil, KaObUIJTaHFaH IIemiMaep
MEH Ce3 CeWereHAep/iH TEKTepIH FaHa €MeC, COHbIMEH KaTap OasHIamainap
Ma3MYHBIHBIH, OapJyiblK aWThbUIFaH MIKIPJEPIiH, CYpaKTap MEH Hapa3bUIBIKTAp/IbIH,
€CKepTYJIEP/AiH )KoHE T.0. TOJNBIK ka30achIH >kacaiabl. TOJIBIK XaTTaMaHbl MOKUTICTIH
TOJIBIK KY)KaTTay KaXXeT OOJFaH yKaFIai1a ;Kyprise/.

Kbicka xaTTamana MOXUIICTE TaKbIJIAaHFaH Macerelnep, OasHaaManibuiap by
TEKTepl JKOHE KaObUAaHFaH Lenrmaep kepceruienl. MyHnaid xaTTaMaHbl MOXKLIIC
IIVFBUI CUTIATTa OTKI3UICTIH YKaFaali/1a KYPri3y YChIHBLUIAbI.

Xarrama aepexremeJiepi:

®  KOCINOJAK OpTraHbIHBIH aTaybl

e  KyXaT (xaTTama) TYpiHIH aTaysbl

e  HeMipi

®  MOXUIIC OpHBI
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®  MOTIHHIH TaKbIpbIObI

®  MOTIH

e  KOJIJIaphl OOJIBIN TaOBLIA b,

XarTaMaHbIH YaKbIThl MOKUIICTIH YaKbIThl OOJIBIN TaObLIABI (XaTTamMa, epexe
OOMBIHIIIA, MOKUTICTCH KEHIH peciMIese/).

Kocinmomak >kKMHANMBICHIH, epeke OolbiHIIa, Kocimomak YHBIMBIHBIH TOparachl
Kyprizeal. Xarramara Ke3-KeNIeH JKarjaijla KoCIMOJAK YWBIMBIHBIH TOpPaFachl
HEMece OHBIH OpbIHOAcaphl KO KOS/

Kocimogak KOMUTETI KUHAJBICTAPBbIHBIH, MOXKUIICTEPIHIH XarTamanapbl Oip
KYHT130€JTiK JKbUT 11I1H/1e HOMIpJICHE/II.
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PACCMOTPEHUS OBPAIIIEHUN ®U3NYECKUX U
IOPUANYECKHUX JIUI B ITPO®COIO3HbIX OPI'AHAX

Acrtana, 2023



Ymeepoicoena I[locmanosnenuem

Hcnonxoma Kazaxcmanckoeo ompacnesozo
npoghcoroza pabomHukos 0opaz08anus U HAyKu
Ne3 n.4 om 10.04.2015 e.

1.001mue moj1oxeHus

1.1. Jlenonmpou3BoacTBO B Npo(dCOr03HBIX opranu3anusax KazaxcraHckoro
OTpacieBOr0 MPO(PECCHOHATBHOIO CO3a PAOOTHUKOB 00Opa30BaHMS U HAyKH (1anee
mo Tekcty — Ilpodcoro3) Bemercs B cOOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHusMu I[lpaBui
TOKYMCHTUPOBAHHMS, YIIPABICHUS JOKyMCHTAIlMEH W WCIIONB30BAHUS CHCTEM
ANIEKTPOHHOTO JTIOKYMEHTOOOOpOTa B TOCYJApPCTBEHHBIX M HETOCY/apCTBEHHBIX
OpraHu3alusX, YTBEPKICHHBIX TMPUKa30oM MUHUCTpa KyJIbTyphl H CIOpTa
Pecny6mmku Kazaxcran ot 25 aBrycra 2023 roma Ne 236 u nactosmelt UHCTpyKITny.

1.2. UHCTpyKIHS 1O [ACIONPOM3BOJICTBY W OpPraHU3AIMH PACCMOTPECHUS
oOpamieHus: GU3MUECKUX W IOPUAUYECKUX JULl (Haynee mo TekcTy - MHcTpykius)
OTpeNeNsieT ©OUHBIM  TOPSAOK  COCTaBJICHUS  JIOKYMEHTOB  MPO(dCOIO3HOM
NEeSTEeILHOCTH U OpPraHU3aliu paboThl C HUMHU, PACCMOTPEHUS Kajo0, 3asBICHUN U
MHBIX 00pallleHuii B TPO(COIO3HBIX OpraHax BCEX YPOBHEH.

1.3. Tlpu paszpaborke WHCTPYKIIMM UCHOJB30OBAINCH JICUCTBYIOIIHE
HOpPMATHBHBIC TMpaBOBbIe akThl PecmyOmumkun KaszaxcraH, ycTaHaBIHMBaroniue
TpeOOBaHMS K BOMPOCAM JOKYMEHTUPOBAHUS U YMPABICHUS JOKyMEHTAIMeH, Y CTaB
u ipaBoBbIe akThI [Ipodcoro3a.

1.4. llonoxenust UHCTpyKUIMH pacupOCTPaHSIOTCS Ha OpraHu3aiuio paboThl ¢
JOKyMEHTaMU HE3aBUCHMO OT BHJA HOCHUTENS, BKIIOYAas WX MOJTOTOBKY,
PETHCTPAIIAIO, YY€T W KOHTPOJb WCIIOJHECHHS, OCYIIECCTBISIEMBIE C ITOMOIIBIO
aBTOMATU3UPOBAHHBIX (KOMITBIOTEPHBIX ) TEXHOJIOTHIA.

ABTOMAaTH3UPOBAHHBIC TEXHOJOTUHM OOpPaOOTKM JOKYMEHTHOW WH(OpMaIuu,
MpUMEHseMble B TPO(COIO3HOW OpraHM3aIfK, TOJDKHBI OTBEYaTh TPEOOBAHMSIM
Hacrosmen Mactpykuuu.

1.5. OTBETCTBEHHOCTh 3a OpraHU3alMIO JEJIONPOU3BOJICTBA, COONIOACHUE
yCTaHOBJICHHBIX HCTpyKIIMEH MpaBII U MOPSAKA pabOTHl ¢ JOKYMEHTaMH, TIOPSIKA
paccMOTpeHusi oOpalieHuid (U3MYECKHX U IOPUIWYECKHX JIUI[ BO3Jaraercs Ha
npezacenarenei Npo(Ccor3HbIX OpraHUu3alHii.

1.6. HemocpenctBeHHOoe BeJIEHUE JIETONPOU3BOJCTBA B  MPOGCOIO3HOMN
OpraHW3allMi OCYIIECTBIISACTCS: B TMEPBUYHBIX TNPO(COIO3HBIX OPraHU3ANUIX —
npeacenareaeM Npo(CoOr3HOM OpraHm3anuM, JHOO ceKkperapeM Hpo(COr3HOro
KOMUTETA, U30pPAHHBIMUA COOTBETCTBYIOIIUM MPO(COIO3HBIM OPraHoOM; B pallOHHBIX,
TOPOJICKUX, WICHCKUX opranuzanusx, OrpacineBom Cosere Ilpodcoroza — mraTHbIM
pabOTHUKOM arapara.

1.7. OcHOBHBIC TIOHATHS, UCTIOJIb3yEeMbIe B HacTosIIeH NHCTpyKINH:

AeJONPOM3BOACTBO -  JIEATENbHOCTh,  OOecneuMBaroIias  CO3JaHHE
opUIMaTbHBIX JTOKYMEHTOB W OpraHu3alyi0 pabdOThl C HUMU B OpraHU3AIMIX
[Ipodcoroza;
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opuIHAJBHBIA JOKYMEHT - JOKyMEHT, co3naHHbli I[Ipodcorozom,
opranmzanmein IIpodcoroza, rocymapcTBEHHBIM OpraHoM, OpPraHOM MECTHOI'O
CaMOYyTPaBICHUS, HIOPUINYECCKHUM WM (PU3MYEeCKHUM JHIOM, O(OPMICHHBIA B
YCTAaHOBJICHHOM TOpSJKE M BKJIIOYEHHBI B JOKYMEHTOOOOpPOT OpraHu3aluu
[Tpodcoroza;

3JIeKTPOHHBINA JOKYMEHT - IOKYMEHT, B KOTOPOM MH(pOpMaIlus MpeIiCTaBIeHa
B 3JIEKTPOHHO-1IM(PpOBOI Gopme;

BU JOKYMEHTAa - TPUHAJUICKHOCTh JOKYMEHTa K OIpPENeJICHHOW TpyIe
JOKYMEHTOB I10 TIpU3HAaKaM COJEp>KaHuUs U 1IeJIEBOTO HA3HAUCHUS;

opopMiieHHe JOKYMEHTa - IIPOCTaBIICHHE HEOOXOJUMBIX PEKBU3UTOB,
YCTaHOBJICHHBIX MPABUJIAMH JOKYMEHTUPOBAHHS,

PEKBHM3HUT JOKYMEHTA - 00s13aTEJIbHBIN 3JIEMEHT 0(OPMIICHUSI JOKYMEHTA;

0JIaHK JOKYMEHTa - Ha0Op pPEKBU3HUTOB, HACHTUPUIUPYIOIUX (PU3NYECKOE
VI IOPUMYECKOE JIULIO, CO3/IaBIIee MUChbMEHHBIA JOKYMEHT;

0JlaHK NpPoO(COI3HOr0 JAOKyMeHTa - (opma  yTBEpKIECHHOIO B
YCTAaHOBJICHHOM TOpSAKE OJaHKa C OTpaXXeHHEM OQHUIMAIBbHON CUMBOJIUKH
[Tpodcoroza u pekBU3UTOB PO COIO3HON OpraHu3aluy;

NOVIMHHUK JOKYMEHTA - TICPBHIN WJIM €IMHCTBEHHBIN SK3EMIUISIP JOKYMEHTA,

KOINHUS TOKYMEHTA - TOKYMEHT, IOJIHOCTHIO BOCIIPOU3BOIAILIMI HH(POPMAIUIO
MOJJMHHNKA JIOKYMEHTa M €r0 BHEIIHHE MPHU3HAKU, HE WMEIOIUN FOpUIUIECKON
CHUIBI;

3aBepeHHasl KONMA - KONUs JOKyMEHTa, Ha KOTOpPOH B COOTBETCTBUM C
YCTaHOBJIEHHBIM MOPSIKOM MPOCTABIISIIOT HEOOXOIUMBIE PEKBU3UTHI, IPUIAIOIIE €if
IOPUNYECKYIO CUITY;

o0paieHue - HampaBJIEHHOE B  MNPO(PCOIO3HYI0  OpPraHU3alLHIO
WHIUBUAYAIbHOE WM KOJUIGKTUBHOE IHCBMEHHOE, YyCcTHOe Ju0o B ¢opme
AJIEKTPOHHOI'O JJOKYMEHTA MPEUI0KEHNE, 3asBIECHUE, )Kano0a, 3apoc NN OTKIIHUK;

AOKYMEHTO0000pPOT - ABMXEHUE JOKYMEHTOB C MOMEHTa HMX CO3JaHUs WU
MOJIyYEHHUS J0 3aBEPIICHUS NCIIOJIHEHUS, TOMEUICHHS B J1€J10 U (UJIM) OTIIPABKH;

perucTpamusi J0KyMeHTa - TIPUCBOCHHE JOKYMEHTY PETHUCTPalMOHHOTO
HOMEPA U 3aIMCh B YCTAHOBJIEHHOM MOPSJIKE CBEACHHI O JJOKYMEHTE;

HOMEHKJIATypa JeJ - CUCTEMaTU3UpPOBaHHBIN NE€peYeHb HAaUMEHOBAHUU €T,
dbopmupyembix B opranusanuu [Ipodcorosa, ¢ ykazaHuem CpoKoB UX XpaHEHHUS;

IKCNEPTU3a LEHHOCTH NOKYMEHTOB - U3y4Y€HUE JOKYMEHTOB Ha OCHOBAHWUHU
KPUTEPUEB MX LIEHHOCTH B ILIEJIAX ONPEICIIEHUS CPOKOB XPAHEHUS JTOKYMEHTOB U
ot0Oopa ux IS BKIOYeHHs B coctaB HannonansHoro apxuBHoro ¢onnaa PecryOmmku
KazaxcraHn u Ipyrux apxuBos;

JeJI0 - COBOKYITHOCTh JJOKYMEHTOB WJIM OTJEIbHBIN JOKYMEHT, OTHOCSIIHECS K
OJTHOMY BONPOCY WJIM YUaCTKY AESITEIbHOCTH OpraHU3allu MpoQcoro3a;

(popmMupoBaHue Jesia - TPYNIUPOBKA HCIOIHEHHBIX TOKYMEHTOB B JIEJIO B
COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATyPOH JET;

3JIeKTPOHHBIN TOKYMEHTO000pOT - OOMEH 3JIEKTPOHHBIMH JIOKYMEHTaMHU
MEXIy OpraHu3anusIMu, GU3NUECKUMH U IOPUIAYECKUMHA JTUIIAMU;

cHCTeMa  JJIEKTPOHHOIO  JOKYMEHT0000poTra — cucremMma OOMEHa
DIIGKTPOHHBIMU ~ JOKYMEHTaMH, OTHOIICHUS MEXKIy y4YaCTHHUKaMH KOTOPOM
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perynupytorcsi 3akoHoMm Pecnyonmuku Kazaxctan "OO 3JIeKTpOHHOM JOKYMEHTE U
AJIIEKTPOHHON 1U(POBOIM moANUcH" W WHBIMH HOPMATHUBHBIMHU TPABOBBIMH aKTaMU
PecnybOnuku KazaxcraH.

OyMakHasi KONHUSI IJIEKTPOHHOI0 JOKYMEHTAa — JOKyMEHT Ha OyMakHOM
HOCHTEJIE, TTOJIYYCHHBIA MOCPEICTBOM BBIBOJA MH(MOPMAIMK (JaHHBIX PEKBH3UTOB)
U3 DJIEKTPOHHOTO TOJJIMHHUKA, MMEIOIIUA MOJHOCTbIO  BOCHPOU3BOJSIIYIO
UH(OpMAIUIO MOAJIUHHOTO 3JIEKTPOHHOTO TJOKYMEHTA.

1.8. TpeGomanus k paboTe c OyXraaTepcKol H JAPYyrod cCrernuaIbHOM
JOKYMEHTAIMEH paclpOCTPAHSIIOTCS JUIh B YaCTH OOIIMX MPUHITUIIOB PabOTHI C
JIOKYMEHTaMHU, a TakXKe MOJTOTOBKY JOKYMEHTOB K Tepeiaue Ha apXUBHOE XpaHCHUE.

2. IOKYyMeHT0000pOT B NPO(COI03HBbIX OPraHU3AIUAX

2.1. B nokymeHT0000p0TE MPOdCOIO3HBIX OPTaHU3AINN BBIICISIFOTCS:

a) MoCTynaroume JOKYMEHTHI (BXOs11asi JOKYMEHTAIIHS);

0) oTIpaBiieMbIe IOKYMEHTHI (UCXOASIIAst JOKYMEHTALIMS );

B) BHYTPEHHHE JIOKYMEHTHI.

2.2. B mpo¢coro3HBIX OpraHuM3alusX MOJyYeHHE W OTIpPaBKa TOKYMEHTOB
OCYIIECTBIISIOTCS CPEICTBAMU IMOYTOBOM, JIIEKTPOHHOM CBSI3U M aBTOMAaTU3UPOBAHO-
WH(OPMAIIMOHHBIX CHCTEM.

2.3. B opranuszanusx Ilpo¢dcoro3a ycranaBauBaercs cJjieayoluii Nopsigok
padoThI ¢ BXOASIIIEH TOKYMEHTAIIHEH:

2.3.1. Peructpamusi TOCTYNHBIIMX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISICTCS B JI€Hb
MOCTYIUICHUSL.

2.3.2. lloctynaroomue B  MHpO(COIO3HYI0  OpPraHU3alMI0  JTOKYMEHTHI
PETUCTPUPYIOTCS B JKypHAJ€ pPETUCTpAlMU  BXOASIIEH JOKyMEHTAllUU |
paccMaTpHUBaIOTCS MpeJceaaTeNIeM OpraHru3alii UM €ro 3aMECTUTEIIEM.

KypHan peructpanuu BXOASIIEH JOKYMEHTAIMU BEJIETCS MO YCTAHOBJICHHOU
dopme (IIpunosicenue 1).

2.3.3. Ha Bcex moCTynmuBIIMX B MPO(COIO3HYIO OPraHU3alMI0 JOKYMEHTaxX B
IpaBOM HI)KHEM YLy TEpBOrO JIMCTAa TMPOCTABISAIOTCA Jara TOCTYIUICHUS H
PETUCTPALMOHHBIN HOMEP 10 KypHAy PErUCTPALMK BXOIALIIUX IOKYMEHTOB.

2.3.4. Hywmepamusi mNOCTyMalwIUX JTOKYMEHTOB BEAETCS B Mpenenax
KaJICHJAapHOTO rojla, HAYMHas C IepBOro HOMEPA.

2.3.6. [IuceMeHHbIe M yCTHBIE OOpalieHus (U3NYECKUX U FOPUIUYECKUX JIHI]
PETUCTPUPYIOTCS OTACIBHO OT APYTUX MOCTYIMAIOIINX JOKYMEHTOB.

2.3.7. 3a CBOEBPEMEHHOE pPACCMOTPEHHE JIOKYMEHTOB, IOCTYIHUBIIUX B
NpO(COI03HYI0 OpraHU3alMIo, OTBEYAET NpelcenaTelNb OpraHu3aluu Mnpodcorosa
anbo ero 3amecTuTensb (IpU HATUYKMK), HA KOTOPOTO BO3JIOXKEHA OOS3aHHOCTH IO
KOHTPOJTIO 32 JIEJIONPOU3BOJICTBOM.

2.3.8. Havamom cpoka paccMOTpeHHUs TMOCTYMUBIIETO JOKYMEHTAa CUUTACTCS
JIEHb €r0 PerucTpaIuu.

2.3.9. B opraamzamusax mpod)coro3a yCTaHABIUBAIOTCS CICAYIOIIUE CPOKH
pPaccMOTPEHHUSI TOCTYIUBIIUX JOKYMEHTOB:
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- He Oomee 10 kanmeHmapHbIX AHEH — IS JOKYMEHTOB BBIIIECTOSIIUX
MpPO(COIO3HBIX OPraHOB M HWHBIX OpTraHHU3allMi, €CIM WHOM CpPOK HE YCTaHOBJICH
CaMHM JIOKYMEHTOM WJIA COOTBETCTBYIOIIUM TOCTAHOBJICHHEM BBIIIECTOSIIETO
npodoprana,

- He Oosee 30 KaJlleHTapHBIX JHEH — I TOKYMEHTOB, TPEOYIOUIUX U3YUYECHUS U
IPOBEPKU, TMOJATOTOBKM CIPAaBOK M OOOCHOBaHWM, a Takke pacCMOTPEHHs U
o0CYyX/IEeHHsI WX Ha COOpaHWM WM 3aceJaHuU COOTBETCTBYIOIIETO BBIOOPHOTO
pO()COIO3HOI0 OPraHa;

2.3.10. TIlocTtymuBmmii JOKYMEHT CUMTAETCS PACCMOTPECHHBIM  IOCHE
HalpaBJICHUS OTBETA B BBIMICCTOSIIMK TPO(COIO3HBIA OpPraH WA HHYIO
OpTraHU3AIHIO.

2.3.11. ExxerogHo Ha 3acefaHUU KOJIJIETHAJIbHOTO BBIOOPHOTO MPOGCOI03HOTO
oprana paccmarpuBaeTrcs nH(popMaIus Mo padoTe ¢ JOKYMEHTaMH, MOCTYHBIINMU
Ha pacCMOTPEHHUE B OPraHU3aLHUIO TPodCcoro3a.

2.4. B opranuzauusix IIpodcoro3a ycranapauBaercs ciaeayonuii NopsiioK
PadoThI C MCXOASAIIEH TOKYMEHTaI[HEel:

2.4.1. OtnpapnsieMble TOKYMEHTBI, TOJAMUCAHHbBIE TpeiceiaTeNieM (3aMeCTUTEIEM
npesiceaaTens) opraHu3ayy MpoQCor3a, PErHCTPUPYIOTCS B KypHAJIE PErucTparyu
ucxosiei fokymenramuu ([ lpunooicenue 2).

2.4.2. Peructpauusi 1 OTOpaBKa JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS B JI€Hb HX
noAnucaHus (YTBEpKACHHs), JTUOO0 HE MO3JHEE CIEYIOUIEro paboyero 1Hs.

2.4.3. Komwusi oTnpaBiseMoro JIOKyYMEHTa 3aBEpsieTCS COOTBETCTBYIOIICH
OTMETKOH 00 WCHOJHEHUH, TOAMKUCHIO JIMIA, OTBETCTBEHHOTO 3a OTIPAaBKY
UCXOJIAIIEH JOKYMEHTAIIUU U XPAHUTCS BMECTE C MOCTYMHUBIIUM JOKYMEHTOM, Ha
KOTOPBI JJaBaJICS OTBET.

2.5. PeructpaniioHHBIM HOMEp OKYMEHTA U JlaTa PErHCTPAIMH yKa3bIBAIOTCS
Ha MOJJIMHHUKE JIOKYMEHTa B PEKBU3UTaxX OJlaHKAa U Ha KOIMHU, OCTAIONICHCS B Jeie
po¢COr03HON OpraHU3aluH.

2.6. OtBerpl Ha oOpamieHHs]  MMEIOT TOT K€ PETHCTPAllMOHHBIA HOMED,
KOTOPBI OBLIT MPUCBOCH 3asBICHUIO MPU MOCTYTUICHUH.

3. PaboTa ¢ oOpamenusivu pu3uvdecKUX U IOPUAHYECKUX JIUI

3.1. Bce mnocrynatomme B TpodCOrO3HBIE OpraHu3anuu  oOparieHus
GU3MYECKUX U IOPUIMYECKUX JIMI, NPUHUMAIOTCS U YUYUTHIBAIOTCA B JIEHb MX
MOCTYIUICHHUSL.

OOpamienus (MpeUIOKEHUS, 3asBICHUS, KaJIOObl, OTKIUKH M 3allpOCHl)
YYUTBHIBAIOTCS B OTACIBHOM JKypHalle PErucTpanuu OOpameHuil (U3NYECKuX H
ropurueckux i (Ipunoscenue 3).

[TucekMeHHbIe W  yCTHBIE OOpalleHHs, TMOJyYEeHHBIE PYKOBOJIUTEISMU
npodopraHoB BO BpeMsl JUYHOTO MpUEMA JIUI], TAKXKE MOJJIekKAT HEHTPaTN30BaHHON
pEruCTpalyu, OTAEIBLHO OT OOLIUX TOKYMEHTOB.

3.2. PeructpanioHHBIA HOMEp oOOparieHuss (U3NYECKOTO JIHIA COCTOUT M3
HavyaJIbHOW OYKBBI (paMWJIMHM aBTOpa, MOPSIKOBOIO HOMEpPAa B JKypHalle YyuyeTa H
O0ykBeHHOTrO uHAeKca «DJDy.
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Perucrpanmonsusiii HomMep oOOpamieHusl OPUAMYECKOrO JMIA COCTOMT H3
HAYaJIbHOW OYKBHI (DaMUIIMKM JOJHKHOCTHOTO JIMIlA, MOJMIKCABIIErO OOpalieHue,
MOPSIIKOBOTO HOMEpa B )KypHaje yueTa u OykBeHHOro uHaekca «HOJIy».

Perucrparnmonnasiii HoMep aHOHMMHOTO OOpAaIIeHHUs] COCTOUT U3 OYKBEHHOTO
nHaekca «KAHM» 1 mopsaKkoBoro HoMepa B JKypHaJIe y4yeTa 00palieHuH.

3.3. Ilpu mocTyruieHn: MOBTOPHOTO OOpAIEHUS B TEUCHHUE KAJICHIapHOTO TO/a
MPOCTABIISIETCSI  PETUCTPAIIMOHHBIA  HOMEpP IEPBOHAYAIBHOTO  OOpaIlleHUs C
yKa3aHUEM «BTOPOE», TPEThE» U TaK Jajiee, a B )KypHAJIC yUeTa YKa3bIBaeTCsI HOMEP
MEepBOTO JOKyMeHTa. B BepxHeM mpaBOM YIJIy MEpPBOrO JIKCTa IOBTOPHOTO
oOparmeHust mpocTaBiseTcss moMmeTrka «lloBropHo». K TOBTOpHBIM 0OparmeHusM
MpUOOIIAIOTCS MaTepUaIbl PACCMOTPEHUS MPEABITYIIUX OOPAICHHH.

3.5.IloBTOpHBIM cumuTaeTcs oOpalieHue, MOCTYIUBIIEe OT OJHOTO M TOTO Ke
JUIA TI0 OJHOMY M TOMY JK€ BONIPOCY HE MEHEe JBYX pa3, B KOTOPOM OOKaTyeTcs
pelieHre, MPUHIATOE IO  HNpEeAbAyleMy  oOpalleHuio, coolmaercs o
HECBOCBPEMEHHOM pPACCMOTPEHHUH paHEee HAMpaBICHHOTO OOpalieHus, €clu CO
BPEMEHHU €ro IMOCTYIUICHUS MCTEK YCTAHOBJIEHHBIM CPOK PAacCMOTPEHHS, HO OTBET
3asgBUTENIEM HE IMOJYYCH, YKa3bIBaeTCsS HA JPYrue HEAOCTATKH, TOIMYIICHHBIC TPU
PAaCCMOTPEHHUH U pa3perieHUH MPEIbIIYIIEro oOparieHus.

3.6. Ilucbma OHOTO W TOTO K€ JIMIAa M IO OJHOMY M TOMY K€ BOIIPOCY,
MOCTYMHBIIIAE JI0 MCTCUYCHUS CPOKAa PACCMOTPEHUS, CUMTAIOTCS TMEepBUYHBIMH. He
CUMTAIOTCS TOBTOPHBIMH MHChMa OJHOTO M TOTO € aBTOpa, HO IO Pa3HBIM
BOTIPOCAM.

3.7. Hcnomuutenw, OTBETCTBEHHBIE 32 pACCMOTPEHHE OOpalIeHui
(GU3HMYECKUX U FOPUTNYECKUX JINII:

1) obOecneunBaroT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U  CBOEBPEMEHHOE
paccMOTpeHue o0palieHus;

2) 3ampammMBarT, B TOM YHCJIE B JJIEKTPOHHOH (opme, HEOOXOauMbIE s
paccMOTpeHHUsI 0OpaIIEeHUS TOKYMEHTBI 1 MaTepUAIIb;

3) OpUHUMAIOT MEpbl, HaINpaBJIECHHbIE HA BOCCTAHOBICHHWE WJIH 3alIUTy
HapyIIEHHBIX MTPaB, CBOOOT M 3aKOHHBIX HHTEPECOB 0OPATUBIINXCS;

4) TOTOBAT MUCHMEHHBIH OTBET MO CYIIECTBY IOCTABJIICHHBIX B OOpaIieHUU
BOTIPOCOB.

3.8. PykoBoauTenu mpo¢COr3HBIX OPTaHOB MPH PACCMOTPEHHUH TPEIOKEHUH,
3asiBJICHUH U ka0l 00s13aHbI:

- BHUMATEJNBHO pa3oOpaThCsi B WX CYIIECTBE, B Cilydae HEOOXOIUMOCTH
UCTpebOBaTh HY)KHBIE TOKYMEHTHI, HAIPABJISATh PAOOTHIUKOB HAa MECTa ISl TIPOBEPKH,
MPUHUMATD JPYTHUE MEPHI 1 00BEKTUBHOTO pa3pelIeHUs BOIIPOCa;

- TpUHUMATh OOOCHOBAHHBIE pEIICHUS MO oOpalleHusM, oOecrneunBaTh
KOHTPOJIb 32 CBOCBPEMEHHBIM Y TTPABUIILHBIM HUCTIOJTHEHUEM TUX PEIICHUM;

- coo0marp rpakaaHaM, Kak MpaBWIO, B MUCBMEHHOW (opMe, O perIcHUsX,
NPUHATBIX TI0 WX OOpaIleHUusM, C HEOOXOAMMBIM OOOCHOBAaHHEM, B CIIydasx
HEOOXOMMOCTH Pa3bICHITH MOPSIOK 00KATOBAHUSI.

3.9. O6pamenus rpaxxaan 0e3 MOAMKUCH B YKa3aHus (pamMimn, He CoaeprKamiue
JAHHBIX O MECTE MX KHUTEJIbCTBA, pa0OTHl WM y4eObl IPU3HAIOTCS aHOHUMHBIMU. B
KypHaJIE BXOJIIEd KOPPECHOHACHIMU JeiaeTcs 3amuch "0e3 moamucu",
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TEPPUTOPHUSL YKa3bIBACTCS MO IITEMIIEN0. AHOHMMHBIE MUChMA, KaK MPaBUJIO, HE
paccMaTpHUBaIOTCS.

3.10. IlpennoskeHus, 3asBIEHUS W KajloObl Tpa)JaH pacCMaTPUBAIOTCS B
CJIEYIOIINE CPOKU:

- TOJAJI)KAIE HAIMpPaBJICHUIO B JIPYyTUE OpraHU3allid M YYPSKICHUS - B
TEeUCHHUE 5 JHEeM;

- TpeOyromue nHGOPMAITUK U KOHCYJIbTAINH - 10 15 mHel;

- TpeOyIoIIHe MPOBEPKU, U3YUCHUS U TPUHATHSA Mep - A0 | Mecsa.

3.11. B Ttex cnywasx, Korja g pa3perieHus 3asBICHUS WIA KaIOOBI
HEO0OXOUMO JTOTOJHUTEIFHOE M3yYeHHE, CPOKH MX PACCMOTPEHHsS] MOTYT OBITh B
MOPSAIKE MCKIIOYEHHS TPOAJICHBI PYKOBOAMTENEM MPO(COI03HON OpraHu3aiuu, HO
He 0oJiee, YeM Ha OJIMH MECSI], C COOOIIEHUEM 00 3TOM JIMILY, MOJABIIEMY 3asiBICHHUE
WJIU Kano0y.

3.12. PaccmoTpenue 3asBIEHUN U kKano0 ¢ BBIE3IOM Ha MECTO MPOBOJIUTCS B
cilyyae HEOOXOJIMMOCTH, a TAKXKE 10 KEJIAHUIO 3aIBUTENICH C UX YYACTHEM.

3.13. OOparieHus, HampaBJICHHBIE Ha PACCMOTPEHHE HA MECTa W B3STHIC HA
KOHTpPOJIb, TMOMevaroTcss 3HakoM KoHTposiss "K" B KypHaje ydera oOpalieHuil.
[Ipennosxenusi, 3asgBIEHUS U KaJI00bl, HA KOTOPBIE JAIOTCS TPOMEKYTOUHBIE OTBETHI,
C KOHTPOJISI HE CHUMAIOTCH.

3.14. KoHTpoJib 3aBepIIaeTcsi TOJbKO MOCIE BRIHECEHUS PELICHUS] U IPUHSATHS
MCYEPIBIBAIOIINX MEP MO pPa3pelieHUuI0 MPEeANoKEHUs, KaloObl, 3asBICHHUSL.
Pemenve o0 CHATMM ¢ KOHTpoOJisE OOpalieHuil MpPUHUMAET PYKOBOJMUTEID
npodcoro3Hoi opranuzanuu. [IpenmoskeHus, 3asBJCHUS U KaJIOObl CUHUTAIOTCS
pa3penieHHbIMHA, €CJIM PAaCCMOTPEHBI BCE TOCTABIICHHBIE B HUX BOIIPOCHI, 110 HUM
MPUHATH HEOOXOIUMBIC MEPHI, IaHbI HCUEPITHIBAIOIINE OTBETHI.

4. JIMYHBbIA MpUeM rpaxiaaH

4.1, VYder mpuema TpaxkIaH PYKOBOIUTEISIMHU OpraHu3anuii mnpodcorosa
MPOU3BOJIUTCS B JKypHajle ydeTa oOpalleHud TpakJaH MPH MPOBEIACHUH JIMYHOIO
npuema (IIpunosicenue 4).

4.2. TlpemnoxeHus, 3asBICHUSI U KaJIOObl TpaXkJaH, MOJYyYEHHbIE BO BpeMs
npuemMa, mepeaaroTcst JJisl UX PEerucTpalyy U UCTIOTHEHUS B COOTBETCTBUU C JaHHOU
NucTpykuuen. KoHTponb 3a UMX UCHOIHEHHEM BelIeTCd PaOOTHUKOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 JIEJIONPOU3BO/ICTBO.

4.3. B cnmydae, ecnu WU3IOXKEHHBIE B YCTHOM oOpameHun (GakThl |
00CTOSITEIBCTBA SBIISIOTCS OYEBUIHBIMU U HE TPEOYIOT JAOMOIHUTEILHON MTPOBEPKH,
OTBET Ha OOpallleHUE C COTJIacusl 3asIBUTEIISI MOXKET ObITh JaH YCTHO B XOJI€ JIMYHOTO
MpueMa, O 4eM JIeJIaeTCsl 3alucCh B JKypHaJ€ ydeTa JIMYHOTO MpHeMa Tpa)KJIaHuH,
nu00 B KapTouke ydeTa.. B OCTalbHBIX Cllydasix JaeTcsi MUCbMEHHBIM OTBET IO
CYIIECTBY MTOCTaBJICHHBIX B OOpPAIlIEHHH BOIPOCOB.

4.4. [lucbMeHHOE OOpallleHue, TPUHATOE B XOJI€ JIUYHOIO MPUEMa, MOMJICHKUT
pErucTpanuu U paCCMOTPEHUIO COTJIACHO JAaHHON MHCTPYKIIUH.

4.5. Tlpennoxkenusi, 3asBICHUS U KAIOObI TPaXkJIaH, KOMUU OTBETOB HA HUX U
JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C UX pa3pelieHrueM, POpMUPYIOTCS B Jiejia B COOTBETCTBUU C
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YTBEPKACHHOW HOMEHKJIATYypou. JIOKyMEHTBI B JTHUX Je€Jax pacIoJlararorcs B
XpOHOJOruYeckoM mopsiake. Kaxnaple mpenigoxkeHue, 3asBlIeHUE U Kajloda
COCTABJISIIOT B JIEJI€ CaMOCTOATEIIBHYIO I'pymIly. B ciydae moiydeHus IOBTOPHOIO
MPEJIOKEHUS, 3asIBICHNUS, JKajJ00bl WIIM MOSABICHUS JTOMOJHUTEIbHBIX JTOKYMEHTOB -
MOJIINBAIOTCS K TAHHOU rpynIe JOKyMEHTOB.

[Ipu ¢dopmupoBanuu 1ei1 TOpOBEpsieTCS NPABUIBHOCTh  HANpaBICHUS
JOKYMEHTOB B JIEJIO.

5. AHaJm3 padoThI ¢ NPeII0KeHUSIMH, 3asiBJICHUSIMH
U »KaJ100aMH rpaskaaH

5.1. IIpodcoro3Hpie opranbl BCeX YpPOBHEH CHCTEMATHYECKH aHAIM3HUPYIOT
MUCbMEHHBIC OOpaleHus] (PU3MYESCKUX W FOPHINYCCKUX JIMIl, COACpIKAIIUECS B HUX
MPaKTUYECKHE 3aMEYaHHUs C I1IEJIbI0 CBOCBPEMEHHOI'O BBISBICHHS W YCTPaHCHHUS
IPUYKH, MOPOXKIAIONIMX HApYyIICHHWE IpaB M OXPaHAEMBIX 3aKOHOM HMHTEPECOB
YICHOB PO(ECCHOHATIBEHOIO COI03a, 0000IMA0T IPEIIOKEHUS, IPUHAUMAIOT MEPHI 110
CHIKEHHIO KOJIMYECTBA Kajl00, YMEHBIICHHIO TOBTOPHBIX OOpAICHHIA.

6. U3roToBJieHue, y4eT, HCNOJIb30BAHUE U XPaHEeHHE MevaTei,
IITAMIIOB U 0JIAHKOB 10KyMeHTOB opranuzauunii IIpogcoroza

6.1. Tlpodcoro3nsie opranu3anuu B cooTBeTcTBUU ¢ YcTaBoMm IIpodcorosa,
yCTaBaMH WICHCKUX OpraHM3alWii ©W PEIICHUSAMH PYKOBOISIIMX OpPTaHOB
[Ipodcoroza, mpUMEHSIIOT B CBOEH NEATENBHOCTH I€YaTH, INTAMIIBI U OJIAHKU C
n3o0paxxeHneM opuimanbHoi cumBoauku [Ipodcoroza.

6.2. IledaTpro 3aBEepSAIOTCS MOANMUCH MPEACEAATENS], €0 3aMECTUTEIIS, a TAKXKe
APYTHX JIMI, KOTOPBIM COOTBETCTBYIOIIMMHU PEIICHUSMH BBIOOPHOTO OpraHa
opraam3anuu [Ipodcoroza winm J0BEpEHHOCTHIO MPENIOCTABICHBI COOTBETCTBYIOIINE
MTOJTHOMOYHSI.

OTTHCK TIeYaTH JOJDKEH 3aXBaThIBaTh YacTh HAaWMCHOBAHUS JOJKHOCTH M
MTO/ITIHICH.

6.3. OTBETCTBEHHOCTH 32 3aKOHHOCTh MCIIOJIb30BaHUs M HAICKHOCTh XpaHEHUS
nevyarel ¥ MTaMIoB MPOQCO03HONM OpraHU3alliy BO3JIaraeTcs Ha e€ ImpejceaaTes.

6.4. Iledyarp XpaHWUTCS B ONEYATHIBAEMBIX ceM(pax WM METALTUYECKUX
mkagax. CTaBUTCSA HA JOKYMEHT TOJBKO MpH Haimuuuu noanucu. [Ipu nepenade nen
nevyaTh MepeaeTcs Mo aKkTy.

6.5. Ha Onankax m0KyMEHTOB TIpO(COIO3HBIX OpPraHOB BCEX YpOBHEH
UCTONB3yeTcss  oduiuanbHas  cuMBoiMka — Ka3zaxcTaHckoro — oTpaciieBoro
MpO(ECCHOHAIBHOTO  COI03a PAaOOTHUKOB TPOCBEIICHUS, HAYKH U  BBICIIETO
o0Opa3oBaHMsl, yTBEPKICHHAS €T0 Y CTaBOM.
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7. OdopmiieHHe MaTepHAaIOB NMPO(COIO3HBIX COOPaAHMIA,
KOH(epeHUMH U 3aceJaHui PO COH3HOT0 KOMHUTETA

7.1. TIpotokon otueTHO-BBIOOpHOTO TMpodcorozHoro Che3na, Kondepeniumy,
coOpanus ohopMIIsieTCsl B COOTBETCTBHM ¢ MHCTpyKIMel 0 MpOBEACHUH OTYETOB U
BbIOOpPaxX B MPOQPCOIO3HBIX OPraHU3aLUAX, YTBEPKIACHHON VICHOMHUTETbHBIM
Komurerom I[podcoroza..

7.2.  OdopmiieHHEe TPOTOKOJIOB 3aceMaHWii  MPO(COIO3HOTO  OpraHa
OCYIIECTBIISICTCS TI0 YCTaHOBJICHHOUN opme ([Ipunodwcenue 5).

7.3. TloctaHoBiieHHS BBIOOPHOTO KOJUIETHAIBHOTO OpraHa OpraHu3aluu
[Tpodcoroza opopmiaroTcst B BUAE OTACIBHOIO JOKYMEHTA, KOTOPBIN MPHJIaraeTcs K
poToKoay (npunoscenue Ne 6).

7.4. TlpoekTbl TMOCTAaHOBJIEHUN BBIOOPHBIX KOJUIETUAIBHBIX  OPraHOB
opranuzamuii [Ipodcoro3a, Mo KoToppIM B X0/i€¢ OOCYXIEHHS Ha COOpaHUU WU
3acelaHud MNPOo(COIO3HOTO KOMHUTETa OBbUIM BBICKa3aHbl  3aMEUaHUs, BHECEHBI
JOTIOJIHEHUS WM U3MEHEHHUsI, 10pabaThIBAIOTCS WieHaMH MPOo(COI03HOr0 KOMUTETA B
3-THEBHBIN CPOK HIIM B CPOK, YCTAHOBJIEHHBIN MPOGCOIO3HBIM KOMUTETOM.

7.5. TloctaHoBiEeHUs BBIOOPHOTO KOJJIETUAIBHOTO HCIIOIHUTEIHLHOTO OpraHa
opranmzaiu IIpodcoroza mo omepaTuBHBIM BOmpocaMm, a TakKXe  BOIPOCAM
HArpaXXICHUs, YTBEPKICHHUS POrpaMM CEMHUHApOB U Jp., MOTYT MPHUHUMATHCA O€3
UX OOCYXKICHHMS Ha 3acCelaHusAX, IIyT€M BU3MPOBAHHS JOKYMEHTAa UJICHAMHU
BBIOOPHOTO KOJUIETHAIBHOTO UCTIOIHUTENBHOTO Oprana opranuzamuu [Ipodcorosa.

7.6. [lepeueHp BOMPOCOB, MO KOTOPBIM MOTYT OBITh MPUHSTHI TOCTAHOBIICHUS,
YCTAHABIIMBAETCS pEIIEHUEM BBIOOPHOIO KOJUIETHAJLHOTO OpraHa OpraHu3aluu
[Tpodcoroza.

[TocTanoBieHMSIM, MPUHSTHIM MEXITY 3aceJaHUsIMU BBIOOPHOTO
KOJJICTHAJIBHOTO ~ OpraHa opraHu3anuu [Ipodcoroza  (KOMHUTET, HCIOJIKOM),
MPUCBAMBAETCS OYEPEAHOM MOPSAKOBBII HOMEp NpPOTOKOoJa. B 3ToM ciyuae
OTJENbHBI MPOTOKOJN HE odopmisercs, a TMNOMIMHHUKA TOCTAaHOBICHUH U
MaTepUaibl K HUIM BKIIFOYAIOTCS B OUEPETHON MPOTOKOJL.

7.7. Hymepauus mnpoToKoioOB coOpaHuil (KoHGepeHuit), 3acenaHuit
BBIOOPHBIX KOJUIETHAIBHBIX OpraHoB opranuszainuu lIpodcoro3a Benercss B TeueHue
CPOKa ITOJTHOMOYHM 3THX OPTaHOB.

7.8. ExeromHo mpoTOKOJbI 3aceJaHuil BHIOOPHOTO KOJUIETHMAJIbHOTO OpraHa
opranuzanuu IIpodcoroza popmupyrorcst B oTAeNbHBIE JI€7a, IPU 3TOM MOPSIIKOBBIE
HOMEpa MPOTOKOJIOB 3acelaHuii BBIOOPHOTO KOJUIETHAIBHOTO OpraHa OpraHu3aluu
[Ipodcoro3za mnpucBauBaroTCs B TEUEHUE CPOKAa IMOJTHOMOYUN COOTBETCTBYIOIIETO
po¢)COI03HOTO OpraHa.

7.9. TlpunoxkeHuss K MPOTOKOJAM 3acC€aHUN BBIOOPHOTO KOJIIETHATBHOTO
opraHa opranuzanuu IIpodcoroza o0 ¢GUHAHCOBO-XO3SMUCTBEHHOM JIESITEIBLHOCTH
opranmsanuu [Ipodcorosa (pa3nuyHbie aKThl, 3asBICHUS Ha MAaTEPHAIbHYIO TTOMOIIb
U IPyTrHe aHAJIOTMYHbIE MaTEpHUAaJIbl) B IPOTOKOJI HE BKJIIOYAIOTCS, 8 BMECTE C KOMHEH
MOCTAHOBJICHUSI XpaHATCS B jAenax opranusanuu [Ipodcoroza B cooTBeTcTBUU C
HOMEHKJIATYPOU eIl
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8. lokymeHTabHbII (ponx opranuzanuu [podcorosa.
Benenue HoMeHKIATYpbI M GopMUPOBaHME €T

8.1. ®opmmpoBaHue HTOKYMEHTaIbHOTO (QoHma opraram3anuu I[Ipodcorosa
OCYIIECTBIISIETCSl IMYTEM COCTaBJICHHUS HOMEHKJIATYpHl J1ied, (OpMHUpPOBAHHUS U
oopmiieHus aein, o0ecrnedeHuss UX COXpaHHOCTH, YUeTa U Iepeauu Jel B apXuB.

8.2. Jlena ¢bopMUpYyIOTCS B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYPOW Jed, a TakkKe C
COOIOICHUEM TPHUHIIMIIOB CHUCTEMAaTH3allMM JIOKYMEHTOB W UX pacHpeesieHus
(TpynmupoBKH) MO BUAAM JIOKYMEHTOB Ha Jieja MOCTOSIHHOI'O, BPEMEHHOIO (CBBIIIE
10 et) XpaHeHwsl, B TOM YKCIIE Ha Jella TI0 TMYHOMY COCTaBY, M Ha Jie/ia BpEMEHHOT'O
(o 10 neT BKIIOYUTENBHO) XPaHEHHUS.

8.3. TIlepeuenr n0KyMEHTOB (HOMEHKJIAaTypa Jel), KOTOpble BEAYTCS B
npo(Cco03HOM  oOpraHu3auuu, exeromHo Ao 10 gexaOpst  yTBepkaaercs
MIOCTAHOBJIEHHEM MPO(PCOIO3HON0 KOMHUTETa, Mpe3uJuymMa MECTHOH OpraHu3alnuu
[Ipodcoroza, koTopast BBOAUTCS € | sSTHBaps CleAyIOLIEro roja.

8.4. Ilpu cocraBieHNHM HOMEHKJIATYPHI JeJI HEOOXOAMMO PYKOBOACTBOBATHCS
NPUMEPHBIM  TEPEYHEM  JIOKYMEHTAJIbHBIX  MAaTepuajoB, OOpa3yloluXcsi B
aestensHOCTH  opranm3anuii  [Ipodcoroza, peKOMEHIOBaHHBIX  BBIIMIECTOSIIUMU
BBIOOPHBIMHU MPO(COIO3HBIMU OpTraHaMu. DIIEKTPOHHBIE IOKYMEHTHI U 0a3bl TaHHBIX
BKJIIOUAIOTCSI B HOMEHKJIATYPY /e Ha OOIIUX OCHOBAHUSX.

8.5. Kaxxmoe nmenmo, BKIIFOUEHHOE B HOMEHKIJIATypy opranm3anuu [Ipodcorosa,
JTOJDKHO MMETh HWHJEKC (HOMep), COCTOAIMA U3 UH(PPOBOrO 00O3HAYCHHS,
HAIPaBIICHUS ICITETLHOCTH U TIOPSIKOBOTO HOMEpa Jiena.

8.6. Ilo okoHuaHMW roja B HOMEHKJIAType nen opranusamuu I[Ipodcorosa
JIeNIaeTCsl UTOTOBAs 3aIUCh O KOJUYECTBE JIeN, 00pa30BaBIINXCS B JIEATEILHOCTH 32
MPOLIEIIINNA TO.

8.7. B omHom pnene (GopMUPYIOTCS JOKYMEHTBHI OJHOTO CpPOKa XpaHEHUS.
JIOKyMEHTBI TOCTOSSHHOTO ¥ BpPEMEHHOTO CpPOKOB XpaHEHHUs (OPMUPYIOTCS
pa3eNbHoO.

8.8. B mensix mnpaBWIBHOTO M KAa4ECTBEHHOIO OTOOpa JOKYMEHTOB IS
JabHEUIIIeT0 XpaHEHUs WM YHUYTOXKEeHMsl opranmszanus [Ipodcoro3a mpoBoaut
AKCIIEPTU3Y LIEHHOCTH JTOKYMEHTOB.

8.9. AkT Ha JoKkyMmeHThl opranm3anmu lIpodcoroza, moanexamue
YHUUTOXKEHUIO, YTBEpXkAaeTcs mpeaceaarensemM opranuzauuu I[Ipodcoro3a mocie
COrJacoBaHUsi €ro ¢ TMpeaceAareyieM KOHTPOJIbHO-PEBU3MOHHOM  KOMHMCCHH
opranuzanuu [Ipodcorosa.

8.10. TIlpm mepeuzOpanum mnpencenaTens opranuzanuu  IIpodcorosa
COCTaBJISIETCA aKT MpHeMa-Tiepeaadd aen N30paHHOMY IpPEICcCeAaTeN0 OpraHn3aluu
[Ipodcoroza B TpEX 3K3eMIUISIPax, OJUH U3 KOTOPHIX BMECTE C aKTOM KOHTPOJIBHO-
PEBU3MOHHON KoMHUccuU opranu3anuu IIpodcoro3a HampapisieTcsi B BbILIECTOSLIIUN
PO COrO3HBIN OpraH.
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9. OcobeHHOCTH PadOTHI € JIEKTPOHHBIMH JOKYMEHTAMHU
B opranusauusix Ilpogcoroza

9.1. Pabora ¢ 2JIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMu B opranuzainuu IIpodcorosa
OCYIIECTBJISIETCS B COOTBETCTBUU ¢ YctaBoM [Ipodcorosza, TpeboBanusamu [IpaBun
JOKYMEHTUPOBAHMS, YIPABICHUS JOKyMEHTAlM€d W HCIOJb30BAHUS CHCTEM
ANEKTPOHHOIO JTOKYMEHTOOOOpOTa B TIOCYJAapPCTBEHHBIX M HETOCYJIapCTBEHHBIX
OpraHM3alusIX, YTBEPKICHHBIX NpPUKa3oM MHUHHUCTpa KyJIbTyphl M CIOpTa
Pecny6nuku Kazaxcran ot 25 aBrycra 2023 roga Ne 236 u HacTosIeld HHCTPYKIUEH.

9.2. DNeKTPOHHBINA JOKYMEHT JIOJDKEH OBITh 0OpMIIEH MO OOIIMM TpaBHIIaM
JEJNONPOU3BOACTBA M HMMETh PEKBU3UTHI, YCTAHOBJIEHHbBIE JJI1 aAHAJOTUYHOTO
JOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIIE, 32 UCKIIOYEHUEM OTTHCKA MeYaTH.

9.3. [Ipuem u oTIpaBKa AIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIOTCS JIUIIOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a OOCIY)KMBaHUE aBTOMATU3MPOBAHHOM HHQPOPMALMOHHON
miaThopMbl  (AEKTPOHHOTO  KaHalma  cBsizu)  opranm3anuu  [Ipodcorosa
(OTBETCTBEHHBIM 3a aJAMHUHUCTPUPOBAHUE CHUCTEMBI DJIEKTPOHHOTO IMOYTOBOIO
oOMeHa).

9.4. Tlony4yeHne u peructpanus 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa IMOATBEPKIaI0TCs
MyTeEM MepeJayd OTIPABUTEIIO AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, COAEp Kallell JaHHbIE O
(dakTHyecKkol JOCTaBKE W  OTMETKHM O BpPEMEHHU IOCTYIUIEHUS U PACCMOTPEHUs
JOKYMEHTA MOJydaTesieM.

DIJIEKTPOHHBIM JOKYMEHTAM aBTOMATHUYECKH MIPUCBAaNBAIOTCA
pPETrUCTPALMOHHBIE HOMEpa M JaTbl JOKYMEHTAa IIPU IOANMCAHUU DIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTA.

9.4. DneKkTpoHHBIE JOKYMEHTBI CO3/Ial0TCs, O0OpabaThIBAIOTCSI B CHUCTEME
AJIEKTPOHHOI0 JJOKyMeHT0o0OopoTa opranuzanuu [Ipodcorosa.

9.5. Enunnieit yuera SJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA SIBJSICTCS AJICKTPOHHBIN
JOKYMEHT, 3aperuCTPUpPOBAHHBIM B CHCTEME BJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOO00OpOTa
opranmzanuu IIpodcoroza. DIEKTPOHHBIA JTOKYMEHT, HMEIONIUN MPUIIOKECHHUS,
PETUCTPUPYETCS KAK OJMH JIOKYMEHT.

9.6. DneKTpOHHBIE JOKYMEHTBl (KOMHUM JJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha
OyMaxHOM HocuTese) GOPMUPYIOTCA B Jiefia B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYPOU el
Y MHIEKCUPYIOTCS B MOPSAKE, YCTAHOBIEHHOM B OTHOILIEHHUM JIE€J, COCTABJICHHBIX U3
JOKYMEHTOB Ha OyMaKHOM HOCHUTEJIE.

9.7. Cpoku XpaHEHHs DJIEKTPOHHBIX JAOKYMEHTOB (KONHUH 3JIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE) COOTBETCTBYIOT CpOKaMm XpaHEHHS
JOKYMEHTOB, YCTAaHOBJICHHBIX B HOMEHKJIAType Al

9.8. MecTto XpaHeHHs] DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB (KOIMHNA 3JIECKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB Ha OyMa)>XHOM HOCHTEJIE) 10 UX NEepelayu B apXuB, BUJ HOCUTENEH, HA
KOTOPBIX OHU XpaHSATCS, a Takke (POpMaThl UX MOCTOSIHHOTO U JUIUTEILHOTO CPOKOB
XpaHeHus onpeenstorcs opranuzamueit [Ipodcorosza ¢ yuéroM QyHKIIMOHUPYIOUTUX
B opranusauuu [Ipodcoro3a nmporpaMMHO-TEXHUYECKUX CPEACTB U HOPMATHUBHBIX H
METOANYECKUX IOKYMEHTOB.
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Ipunoxenue 1
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IIpunoxenue 2
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Ipunoxenue 3

KypHaa perucrpauuu odpaneHuni
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Ipunoxenue 4
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Hpuiaoxenue Ne 5

Oo0mecTBenHoe 00bequHeHHE «KazaxcTaHckuil oTpac/ieBoil
npodeccuoHaANbHBINA COI03 PA0OTHUKOB 00Pa30BaHMs M HAYKH)

(HammeHoBaHUE MPOGCOIO3HON OpraHU3aIHN)
IMPOTOKOJI
3aceqaHus MPO(CO3HOI0 KOMHUTETA (COBETA)

Jlata No Mecto
[MpencenarenbcTByOMIUI (¢h.u.0.)

[TpucyrcrBoBaNM:

Uiensl npodcoro3Horo komureTa (CoBeTa) (p.u.0.)
[IpurnameHHusle: (¢h.u.0., donscnocms)

(ecnu bonee 10, ykazamv: cnucok npunacaemcsi)

IToBecTka qHA:

1. (Haumenosanue sonpoca, 6e3 ykazanusi OOKIA0UUKA)

2.

1. CAYIIAJINA: (¢.u.o., Oorxcrnocms u naumenosanue eonpoca). Texcr
TOKJIaaa, HHOOPMAIIUK, COOOIICHHUS BKIIFOYAETCS B IMPOTOKOJ MM YKa3bIBa€TCS, UYTO
mpujaaracTcs Ha  JIUCTax

BBICTYIINJIN:
2. (©.N.0., 3aHuMaeMas JAO0JI2KHOCTD) (kpamxoe cooepoicanue
8bICINYNAEHUSL, 3AMeYAHUS, NPEOIOHCEHUS).

2.0l

IHOCTAHOBMUWJIM: (TEKCT MOCTAaHOBJIEHUS BKJIIOYAETCS B IMPOTOKON HIIH
yKa3bIBa€TCsl, UTO HA JUCTaxX MpUIaraeTcs).

[Ipencenarens

opranuzamuu [Ipodcoroza
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Hpuioxenue Ne 6

Oo0mecTBenHoe 00beauHeHHe «KazaxcraHckuii oTpac/ieBoil
npodeccuoHaNbHBINA COI03 PA0OTHUKOB 00PA30BAHMS M HAYKH)

(HanmMeHOBaHME TPO(COIO3HON OpraHU3alUK U TPO(COI3HOIO OpraHa)

JlaTta

3aroJioBoK

INOCTAHOBJIEHHME

Ne

Mecto

TEeKCT OCTAHOBIICHUIS . . . e et ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e

[Ipencenarenn
opraam3aruu [Ipodcorosa
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METOANYECKHUE PEKOMEHIAIIUAU
Mo BeJIeHHI0 MPo¢)cO3HOTO IeJT0NMPOU3BOICTBA

[Tpodcoro3Hblit  TOKYyMEHT — 3TO JeioBas Oymara, COCTaBJIEHHas B
npo(COIO3HOM  OpraHu3aluu, cojepxkamas HHGOPMAILNIO, O00eCIeurnBarONIyIO
pELIEHUE TeX WM UHBIX 33]a4 [10 OCYLIECTBIEHUIO YCTABHBIX TOJTHOMOYHIA.

K Takum JOKyMEeHTaM OTHOCATCS IIOCTaHOBJEHHS, IUIaHbI pPabOTBl U
MPOrpamMMBbl, IPOTOKOJIbI, MaTEPHAIIbI K MPO(COIO3HBIM COOPAHUIM, KOHPEPEHLIHSIM,
3acejaHusIM  MPO(COIO3HBIX ~ KOMHUTETOB, pPa3lMyHble MUCbMa, OOpalleHus
pOQCOIO3HBIX OPraHU3aIUH U T.II.

Beoenue npogpcoroznozo oenonpouzsoocmea ompasicaem 0esamenbHOCHb
npogcorw3nozo opzana, ykKaszvleaem HA HAAUYUE 6 HEM OpP2AHUZAUUOHHOZ0
nOpAOKa U OUCUUNTIUHDL.

[Tpodcoro3Hble  AOKYMEHTHI JIOJDKHBI  OBITh  JOCTOBEPHBI, KOHKPETHBI.
CopnepxaHue TOKyMEHTa JOJDKHO H3JaratbCs TpaMOTHO, KpPAaTKO, IO CYIIECTBY,
YETKO, ITOCIIEA0BATENBHO U SICHO.

[TocTanoBieHuss BCTymaroT B CWJIy JIMIIb [OCJAE MPUHITHS — HX
COOTBETCTBYIOIIIMM MPOQPCOIO3HBIM OPraHOM M MOANKMCAHUS MpelceaTeNeM
(3amectutenem) opranu3zanuu [Ipodcorosa.

Baxxnoe 3Hauenue s opranuszaiuu [Ipodcoroza nMeeT mpoToKoJIbl COOpaHuil
(koHpepeHuil), 3aceqaHuil MPOQPCOIO3HBIX OpraHoB. (OTBETCTBEHHOCTH 3a
OpraHu3alii0  JEJONPOU3BOACTBA, 34  COJEpKAHHE  TOCTAHOBICHUNA |
CBOEBPEMEHHOCTh O(OPMIIEHHSI TNPOTOKOJOB, 3a  COXPAHHOCTh NPO(COIO3HBIX
JOKYMEHTOB JIEKHT Ha Iuleyax mpejaceaaTess npodcor3Hoi OpraHn3aluu.

JIOKyMEeHTBI,  CO3/JaHHbIE B  pe3yJibTare  JIEATeIbHOCTH  BBIOOPHBIX
npo(COIO3HBIX OPraHoB, MNPOQCOIO3HBIX AKTUBHUCTOB M INTAaTHBIX PaOOTHHKOB
npodcoro3a, HampaBJICHHbIE HA pPeaTU3alUI0 YCTABHBIX (PYHKIMH U TMOJTHOMOYHH,
JENSITCsl B COOTBETCTBUM C HUX COAEp)KaHMEM Ha TPHM O00IIHe KATerOpwvH:
OpraHMU3alMOHHBIE JOKYMEHTHI, pacCHOPSAUTENbHbBIE JOKYMEHTbI, HH()OPMALIMOHHO-
CIIPABOYHBIE TOKYMEHTHI.

Oprann3anuoHHbIe JOKYMEHTbI:
- POTOKOJIBI MPO(HCOIO3HBIX COOpaHUit
- POTOKOJIBI 3aCeIaHni TPOPCOIO3HOTO KOMHUTETA
- TIOJIO’KEHUS O TIOCTOSIHHBIX KOMHCCHSIX
- OpraHU3allMOHHO-YCTaBHBIC PEKOMEH/IAINN, HHCTPYKITUH H JIP.

PacnopsiaurenbHbie (ynpaBieHYeCKHe) J0KYMEHThI:

- TIOCTAaHOBIICHUS, pE30JIONUUA CcoOpaHui, KOH(epeHInid, BBIOOPHBIX
PO COIO3HBIX OPTaHOB, PACTIOPSKEHUS U T.11.
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NudopMmannoHHO-ClIPABOYHBIE JOKYMEHTBI:

- CHpPaBKH, AaHAJUTUYECKUE 3alMCKH, JOKJIAJHbIE 3alHMCKH, aKThl, MUCbMA,
3asiBJICHUS, OOpaIIeHHS.

[To cnoxuBlIeics MpakTUKE U HEOOXOAMMOCTH OOECHEeYEeHUs] MPAKTUUYECKON
AESITeIbHOCTH BHIOOPHBIX MPOQPCOIO3HBIX OPTaHOB PEKOMEHYETCS UMETh B KOMHUTETE
npodcoro3a CAeAYIOMNUE JOKYMEHTHI:

- TIPOTOKOJIbI 3acelaHui TPO(PCOO3HOTO KOMUTETA (COBETA);

- TPOTOKOJIBI 3aCENaHWil HCIIOJHUTEIBHOIO OpraHa 1po(hCcOr3HOTO
KOMHUTETa (COBETA);

- TIPOTOKOJIBI TPO(COIO3HBIX cOOpanuii (KoH(epeHInii);

- TuIaHbl pabOThl MPOQPCOI3HOIO OpraHa, €ro CTPYKTYPHBIX 3BEHbHEB,
MMOCTOSIHHBIX KOMHCCHH,

- KOJUIEKTHBHBIN JOTOBOD, COTJIAIIEHUE;

- CHpaBKU M Jp. MaTepuaibl MO MNOATOTOBKE 3acelaHuil Mpo(COI3HOro
KOMHUTETA U cOOpaHuil, KOH(EepeHIUH;

- (uHaHCOBbIE TOKYMEHTHI TPO(PCOIO3HOTO KOMUTETA (CMETHI, OTYETHI, U JP.)

- CTaTUCTHUYECKHUE OTYETHI U IPYTUE OTUETHI,

- OKypHaJ1 yyeTa 4WIEHOB Mpodcor3a (B mepBUYHON MPOGCOIO3HOU
OpraHu3alun);

- JKypHaJ BXOJASIIEH U UCXOAAIIECH JOKYMEHTANU

- 3agBieHuss o npueMe B [Ipodcoro3 W Konmuu 3asBIECHUN YJICHOB
npodcoro3za o Oe3HanmuyHOM yruiate MNpoQdCOIO3HBIX B3HOCOB (B MEPBUYHOMU
PO COI03HOMN OpraHU3aIINHN );

- MaTepHalibl KOHTPOIbHO-PEBU3MOHHON KOMHUCCHUH;

- TIOCTaHOBJICHHS, HOPMaTUBHbIEC u METOANYECKHE MaTepuabl
BBIIIECTOSALIUX MPOGCOIO3HBIX OPraHOB;

- H(pOpMAMOHHBIE, METOUYECKUE OIOJUIETEHH, JIMCTKH, MOJUIMBKY Tra3eT U
npyrux CMU;

- aKThI Mlepeaadu Jej Mpyu CMEHe Ipecenaresns npo@Ccor3Hoi opraHu3aluu.
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IIpumMepHasi HOMEHKIATYypa AeJl
JJISI IEPBUYHBIX MPO(CO3HbIX OPraHu3alM il

Ne HaumeHoBaHHe TOKYMEHTA Cpox xpaHeHust

1. |I[lonoxenue o mnepBUYHON MPOGCOIO3HOU
opranumzamuu, YcraB IIpodcoroza, VYcras | [locTosiHHO
YJIGHCKOW  OpraHu3aiuu, IOJOXKEHUEe O
(dunmane, MoJI0KEHUsI 0 KOMUCCUSIX U JIp.

2. | Ilmanbr pabotel mpodcoro3noro komutera u | JJMH (10 MmuHOBaHuS
IIOCTOSIHHBIX KOMHUCCHUH. HaJ00HOCTH)

3. | [IpoTtokodsr PO COrO3HBIX coOpanuii | Cpok mOJIHOMOYUH
(xoH(DepeHIuit)

4. | IIpoTokonbl OTYETHO-BBIOOPHBIX | CPOK MOTHOMOYHUI
npodCcoro3HbIX coOpanuii ( KoHpepeHuit).

5. | I[Iporokonel  3acemanuii  npodcoro3Hbix | CPpoK MOJIHOMOUUN
OpraHoB.

6. | Kypnan  (xaprouku) yuera  wieHoB | [locTossHHO
ITpodcorosa.

/. | KoJsIeKTUBHBIN IOTOBOP [TocTostHHO

8. | [Iucema, 3asBnenus wienoB [Ipodcorosa. Cpok nmoJIHOMOYHi

9. | Cmersl, (QuHAHCOBBIE OTYETHI U JApPYyTHE
(buHaHCOBbIE JOKYMEHTBHI.

10. | CraTucTUYeCKUe OTUETHI. [TocTostHHO

11. | IlocraHoBieHUsT MHCTPYKTHBHBIE nucbma u | JIMH
Ip. JIOKYMEHTBI BBIIIECTOSIIUX
po¢COI03HBIX OPraHOB.

12. | Meroguyeckue Marepuaibl Bbeimectosmux | JIMH
OprasoB mpocoro3a.

13. | Kypnanst  peructpauuu  Bxomsauiedt  u | [locTosHHO
MCXOJALIEN KOPPECIIOHICHIINH.

14. | Marepuainbl peBUBMOHHOW KOMUCCHH. Cpok nmoJiHOMOYMit
Marepuainsl paboThI KOMUCCUU
pohCOI03HOI0 KOMUTETA.

15. | 3asBnenust o npueme B IIpodcoros, axtel | [TocTostHHO
YHUYTOXKEHUS  MPO(PCOIO3HBIX JOKYMEHTOB
MCKIIIOUEHHBIX U BbieAmux u3 [Ipodcorosa.

16. | Marepuansl  moaroroBku  mpodceoro3usix | JIMH
coOpaHuii, 3acegaHuii mpodroma, CIpaBKH,
AHAIMTHYECKHUE IAHHBIE U T.JI.

17. | 3asBneHus YJICHOB [Tpodcoroza o | [TocrostHHO

Oe3HaJTMYHON YIIaTe WICHCKUX B3HOCOB.
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TpeOoBanus K Mpo¢COO3HBIM JOKYMEHTAM

[Ipodcoro3Hbie NOKYMEHTHI THUIIYTCA B OQUIMAIBHO-IECIOBOM CTHJIE U
JOJKHBI OTBEYATh CIETYIOIUM TPEOOBAHUSIM:

- KpamKoCms U MOYHOCHb U3LONHCEHUS, NPOCMOMA CIMULSL,

- CMBICTI08A51 EMKOCMb MeKCma U 0moenbHblX QOPMYIUPOBOK;

- noc1e008amenbHOCHb U3L0NACEHUS MAMepUand, 102U4HOCMb,

- 000CHOBAHHOCMb BbIBOO0S U NPEONALAEMbIX PEULeHULL,

- eouHoobpaszue no 6cemy OOKYMEHMY HAUMEHOBAHUL NPOPCOIO3HBIX
Opeanu3ayuil, pasiuyHblX MmepMuUHo8;

- UCNONIL308AHUE CI08, NPUSHAHHBIX 00WenUmepamypHot HOPMOU.

K pacnopsigutenbHbIM (YHpPaBJeHYeCKMM) B MpoQcoro3e JOKyMEHTaM
OTHOCATCS. hocmanoenenua (1is1 pyKOBOISIIMX U UCIOJHUTEIBHBIX MPO(COO3HBIX
OpPraHoB - KOH(EpeHLIUH, COOpaHus, KOMUTETHI IPo(cor03a) U pacnopaxcenusn (1Jis
BBIOOPHBIX MTPOQPCOIO3HBIX PYKOBOAUTEIIEH).

[TocTaHOBIIEHHS W PACIIOPSIKEHUS TOJKHBI UMETh 3aroJIOBOK, ATy NPHUHATHUS
U HOMEp (IPOTOKOJBHBIA HOMEpP, BKIKOYAKOUIMN MNOPAIKOBBIA HOMED 3aceIaHHUs
po(COI3HOTrO OpraHa ¥ NOPsAKOBBIA HOMEP pacCMOTPEHUS BOIIPOCA HA 3acElaHuM,
Hanpumep: 1-4, 2-1, 3-2 u T.11.).

M310)K€HUI0 KOHKPETHBIX YIIPABJICHYECKUX ITYHKTOB ITOCTAHOBIICHUS WIH
pacHopsHKEHHUsI IPEAIECTBYET MpeamM0yia (KOHCTATHPYIOLIAast YaCTh).

B koHcTaranum yka3biBalOTCS (aKTUYECKHE OOCTOSITENbCTBA U  MOTHUBBI,
IIOCIIYKUBIIME OCHOBAHMEM JUISI TOJAIOTOBKM M PAaCCMOTPEHMS TEX WM HHBIX
BOIIPOCOB Ha 3acefaHue MPO(QCOI3HOIO OpraHa M HWHBIE aKThI, B COOTBETCTBUU C
KOTOPBIMU IPUHUMAETCS JAHHOE ITOCTAHOBJIEHHUE (PACIIOPSIKEHNUE).

3a KOHCTaTUPYIOLIEH YacThIO CIECAYET MOCTAHOBJAIIIAA 4aCTh, B KOTOPOI
M3JIAraloTCs BCE YIPABICHUYECKUE IIPEANMUCAHUs, HAINPABJICHHBIE HA pPELICHUE
IIOCTABJICHHOW 3a/layl B IIOCJIEJOBATEIbHOCTH, OO€CHeuYMBalole MpaBUIbLHOE
MOHUMAHUE COJAEpX aHUs  CMbIcia 1ocTaHoBieHus. llpu  HeoOXomumocTH
IIOCTAHOBJIAIOLIASA YaCTh IOAPA3AEIACTCA HA ITYHKTbl. KaKIbId ITYHKT COIEPKUT
OJHO HOPMATHUBHOE TMOJIOKEHUE WM YHOPABIECHYECKOE npeanucaHue. Moryt
YKa3bIBaTbCSl CPOKHU BBIIOJIHEHUS TOTO WIM MHOTI'O ITYHKTAa M OTBETCTBEHHBIC JIMIIA.
Kak mpaBuiio, mocieqHUM IIyHKTOM Ha3HA4aeTcs JIMIO, Ha KOTOPOro BO3JIAraercs
KOHTPO.1b 32 HMCIOJHEHUEM JAHHOTO IIOCTAaHOBIICHUS.

B nocranoBneHusix mpo(COIO3HBIX OPraHOB YINOTPEOJSAIOTCS, KaK MpPaBUIIO,
TOJIbKO MOJIHbIe HAUMEHOBAHMS MPO(COIO3HBIX OPraHOB M OpPraHU3allMii, OPraHOB
rocyJapCTBEHHOM BJIACTU U yNPABIICHUS 00Opa30BaHUEM.

[Ipy 1OArOTOBKE CIOXHBIX 1O COJEPKAHUIO  BOIPOCOB  T'OTOBUTCS
NMOSICHUTEJIbHAS 3alMCKA.

[TocTanoBneHus MOANKUCHIBAIOTCS npejacenarenemM npodcoro3HoI
OpraHH3alUH.
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B nepBHYHBIX NPOQPCOIO3HBIX OPraHU3alUsAX [OCTAHOBJIEHUE OOBIYHO
OTIEIBbHO HE IPUHHUMAETCS, a 3alMCBIBAECTCS  HEMOCPEACTBEHHO B IPOTOKOII
coOpaHus, KOTOpBIM TOJIMUCHIBAET Mpejceaarellb MEePBUYHOM MNPOPCOIO3HOU
OpraHMU3aLNH.

IHopsinok opopmiieHUsI IPOTOKOI0B

IIpoTrokoan — 5TO AOKYMEHT TPO(COIO3HON OpraHu3anui, B KOTOPOM
MOCJICIOBATEILHO M B TOJTHOM O0BeMe 3a(UKCHPOBAH BECh XOJ IPOBEICHHS
coOpaHus WM 3acefaHusi BBIOOPHOTO oprana mnpodcoro3a U TPUHATHIE WMU
pEIICHHUS.

[Ipencenarens opranmzamuu [Ipodcoro3a oOecneunBaeT (4epe3 MArHUTHYIO
3aMuch, OpraHu3aluilo padoThl CEKpeTapuaToB H Jp. (OpPMBI) OpraHU3alHUIO
MPOTOKOJIBHBIX 3amuced BceX COOpaHWil M 3acelaHuil BBIOOPHOTO MPOQPCOIO3HOTO
oprasa.

[IpoTokon AOMKEH MaKCUMAaJIbHO OTpa)xaTh coliepKaHUe 3acelaHus
npodroma, coOpanusi, KoH(epeHIMH, OTBEYaTh TPEOOBAHHUSAM TIOJIHOTHI W
JOCTOBEPHOCTH HH(pOpMAllMd U OOECreynuBaTh  IOPUAMYECKYIO TOJTHOIICHHOCTD
KOTOpasi OTMPENEIIeTCS HAIMYUEM B TPOTOKOJIE BCEX HEOOXOIUMBIX PEKBU3UTOB,
MPaBUIILHBIM X 0(OPMIICHUEM.

B 3aBucumMocTH OT BHJa 3aceJaHUsi  MOXKET OBITh BbIOpaHa OJHA W3
cieayromux ¢GopM MpOTOKOJIA: MTOTHAS UM KpaTKasl.

Ionnenii npomokon mpenrnonaraer (pUKCaUIO HE TOJIBKO  OOCYXKIaBIIMXCS
BOIIPOCOB, TIPUHSTHIX PEIICHUH W (aMUIMI BRICTYABIINX, HO U MMOJPOOHBIC 3aIMHCH
coJiepKaHusl JOKJIAJI0B U BBICTYIUICHHN y4aCTHHUKOB 3acCeaHusl, BCEX BBICKA3aHHBIX
MHEHHH, MTPO3BYYaABIINX BOIPOCOB M PEILIUK, 3aMe4yaHUil U T.M. TToJHBIN TPOTOKOM
BEIIyT MPU HEOOXOAMMOCTH MOAPOOHOTO TOKYMEHTUPOBAHUS 3aCEIaHN.

Kpamxuii npomoxon otpaxaer oOCyXIaBlIhecs Ha 3aceJaHUU BOIMPOCHI,
dbaMuIUM TOKJIAAYMKOB W TPUHATHIC PEIICHUs. TakoW MPOTOKOI PEKOMEHIYETCS
BECTHU B TEX CIIy4asiX, KOTJa 3aceaHre HOCUT OTIEPATUBHBIN XapaKTep.

K pexsusumam npoxona omumocamces:

HauMEHOBaHUE MPO(COIO3HOTO Oprana
HaMMEHOBaHUE BU/JIa IOKYMEHTA (TPOTOKOJ)
HOMED

MECTO 3acefaHus

3aroJIOBOK K TEKCTY

TEKCT

MOJAMKCH

JlaToii mpoTOKONia SBIAETCS JaTa 3acemaHus (IIPOTOKOJ, KakK IpaBuUilo,
odopmisieTcss Tocie 3aceIaHus).

Kak mpaBuio, eedem npoghcoro3noe coopanue npedcedoameny OpraHu3alUuU
ITpodcorosa. [ToanuceiBaeT MPOTOKOJI B JTI0OOOM cliydae mpeaceaaTeab npocoro3HoM
OpraHu3ally WU €ro 3aMECTHUTEIb.

Hymepaumsi mpoToKoJoB coOpaHuid, 3aceiaHuili mpoCcOor03HOr0 KOMHUTETA
BEJICTCA B npeodenax KaieHoapHo2o 200d.
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