Қазақстандық салалық білім және ғылым

қызметкерлері кәсіподағының Атқару комитетінің 2021 жылғы 9 желтоқсандағы 

№14 6-т. Қаулысымен бекітілді 

Салалық кәсіподақ Кеңесінің 2022 жылға арналған 
ПЕРСПЕКТИВАЛЫҚ ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ
	№


	Іс-шара атауы
	Орындалу мерзімі
	Орындауға жауаптылар

	САЛАЛЫҚ КЕҢЕСТІҢ НЕГІЗГІ ІС-ШАРАЛАРЫ


	I.
	Кәсіподақтың XIV съезінің шешімдерін, Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлерінің кәсіподағы қызметінің 2019-2024 жылдарға арналған Бағдарламасын іске асыру мәселелері 
	2022 жыл ішінде
	Салалық кәсіподақтың Атқару комитеті.
Мүшелік ұйымдар

	II.
	ҚР «Педагог мәртебесі туралы» ҚР Заңының ережелерін іске асыру, білім және ғылым саласы қызметкерлерін заңнамамен көзделген әлеуметтік жеңілдіктермен және кепілдіктермен қамтамасыз ету мәселелері 
	2022 жыл ішінде 
	Беженаров  В.Ф.

Әбиева Ә.Ә.
Мүшелік ұйымдар

	III.
	Салалық Кәсіподақ Кеңесінің «Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлерінің кәсіподағы қызметінің 2019-2024 жылдарға арналған Бағдарламасын іске асыру барысы туралы» күн тәртібімен өткізілетін отырысы 
	2022 ж. наурыз-сәуір 
	Беженаров  В.Ф.

Әбиева Ә.Ә.
Бөлімдер, құрылымдық бөлімшелер 

	Салалық кәсіподақтың Атқару комитетінің отырыстарында қаралатын мәселелер: 


	бірінші тоқсан

	1.
	Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлерінің кәсіподағындағы 2021 жылғы кәсіподақ мүшелігі мен кәсіподақ органдары туралы жиынтық статистикалық есептілік қорытындысы туралы.
	ақпан-наурыз
	Әбиева Ә.Ә. 
Иманбаев Е. С.

Айқұмбаева Ғ.А.



	2.
	Кәсіподақтың салалық Кеңесі бюджетінің 2021 жылғы кірістер мен шығыстар сметасының орындалуы және 2022 жылға арналған шығыстар сметасын бекіту туралы. 
	ақпан-наурыз
	Мұқашева А.М.

Тоқабаева Г.А.

	3.
	Салалық кәсіподақтың мүшелік ұйымдарында аймақтық келісімдер мен ұжымдық шарттарды жасау жөніндегі жұмыс жағдайы мен әлеуметтік әріптестік тиімділігін арттыру туралы.
	ақпан-наурыз
	Қыдырбаева Р.М.

Бектабанов А.Ж

	4.
	Алматы облыстық кәсіподақ ұйымында ақпараттық жұмыс жағдайы және оны сапалы жақсарту шаралары мен Еңбек етуші әйелдер ісі жөніндегі комиссия жұмысының жағдайы туралы. 
	ақпан-наурыз
	Әбиева Ә.Ә.
Төлепбергенов М.К

Хусынова М.Ш.

Әлиев Б.Ә. (келісім бойынша)

	екінші тоқсан

	1.
	Нұр-Сұлтан қаласы «Әділет» кәсіподақ ұйымының Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлері кәсіподағында кәсіподақ кадрлары мен активін оқыту жөніндегі Тұжырымдама тұрғысында кәсіподақ активі оқуының тиімділігін арттыру жұмысы туралы.
	сәуір-мамыр
	Әбиева Ә.Ә.
Әлиев Б.Ә.
Садықов Қ.Қ.

Наурызбаева Г.Ә. (келісім бойынша)

	2.
	Ақтөбе облыстық кәсіподақ ұйымында құқықтық жұмысты және еңбек занамасының орындалуына қоғамдық бақылауды ұйымдастыру туралы.
	сәуір-мамыр
	Серікова Р.С. 

Қыдырбаева Р.М.

Бектабанов А.Ж.

Даупаев М.О. (келісім бойынша)

	3.
	Маңғыстау облыстық кәсіподақ ұйымында іс қағаздарын жүргізу бойынша Нұсқаулықты орындау, заңды және жеке тұлғалардың өтініштерін қарау жөніндегі жұмыс жағдайы туралы.
	сәуір-мамыр
	Әбиева Ә.Ә.
Баймбетова Т.А.

Бейсембаева М.Б.

Мұхаметжанов О.Ә. (келісім бойынша)

	4.
	«Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлері кәсіподағының Бірыңғай реестрі» Автоматтандырылған ақпараттық жүйесін әзірлеу туралы.
	маусым
	Беженаров В.Ф. 

Әбиева Ә.Ә.
Иманбаев Е.С.
Қыдырбаева Р.М.

Тоқабаева Г.А.

	үшінші тоқсан

	1.
	ҚР Білім және ғылым министрлігі, Жұмыс берушілер қауымдастығы және Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлерінің кәсіподағы арасындағы әлеуметтік әріптестік туралы Салалық келісімнің негізгі ережелерін орындау барысы туралы. 
	тамыз-қыркүйек
	Беженаров В.Ф.

Қыдырбаева Р.М.

Бектабанов А.Ж.

	2.
	Салалық кәсіподақта және мүшелік ұйымдардағы ақпараттық жұмыс жағдайы және одан әрі жетілдіру шаралары туралы. 
	тамыз-қыркүйек
	Әбиева Ә.Ә.
Хусынова М.Ш.



	3.
	Шығыс Қазақстан облыстық кәсіподақ ұйымының еңбекті қорғау және қауіпсіздік техникасы туралы заңнаманың қадағалануына қоғамдық бақылау тиімділігін арттыру жөніндегі жұмысы туралы, білім және ғылым саласы қызметкерлері үшін заманауи қауіпсіз және қолайлы еңбек жағдайларын жасауға қатысу. 
	тамыз-қыркүйек
	Касенова Н.Б. 

Қыдырбаева Р.М

Бектабанов А.Ж.

Баймағамбетов Б.Ә. (келісім бойынша)


	төртінші тоқсан

	1.
	 Кәсіподақтың облыстық және аумақтық кәсіподақ ұйымдарының 2022 жылғы жаз мерзімінде кәсіподақ мүшелері-қызметкерлер мен олардың балаларының демалысын ұйымдастыру мен өткізу жөніндегі жұмыс қорытындысы туралы. 
	қараша-желтоқсан
	Әбиева Ә.Ә.
Айқұмбаева Ғ.А.



	2.
	Қызылорда облыстық білім саласы ұйымдарында педагогтарды әлеуметтік кепілдіктермен және жеңілдіктермен қамтамасыз ету, олардың мәртебесін арттыру жөніндегі ҚР «Педагог мәртебесі туралы» Заң ережелерін іске асыру бойынша жұмыс жағдайы туралы. 
	қараша-желтоқсан
	Әбиева Ә.Ә.
Есқалиева Г.Б.

Қыдырбаева Р.М.

Шайдулла Ж. (келісім бойынша)


	3.
	Қарағанды облыстық кәсіподақ ұйымының мүшелік кәсіподақ жарналарын төлеу, бөлу және жарғылық қаржылық міндеттемелер туралы Ережесін орындау, кәсіподақ ұйымдарында қаржылық тәртіптемені нығайту жөніндегі жұмысы туралы.
	қараша-желтоқсан
	Беженаров В.Ф 

Тоқабаева Г.А.

Әбдрахманов Б.Қ. (келісім бойынша)


	4.
	Салалық кәсіподақ Кеңесінің 2023 жылға арналған перспективалық жұмыс жоспары туралы 
	қараша-желтоқсан
	Ұйымдастырушы-лық және кадрлық жұмыс бөлімі 

	Негізгі ұйымдастырушылық шаралары 


	1.
	Мүшелік ұйымдардың кәсіподақ мүшелігі мен кәсіподақ органдарының жағдайы туралы статистикалық мәліметтері мен ақпараттарын қорыту. Атқару комитетінің қарауына енгізу.  
	қаңтар-ақпан
	Ұйымдастырушы-лық-кадрлық жұмыс бөлімі

	2.
	Филиалдар (ЖОО) мен аудандық комитеттер төрағаларымен  бағыттар бойынша кәсіподақ оқуын (вебинарлар/семинарлар) өткізу. 
	2022 жылғы

 І тоқсан
	Әбиева Ә.Ә.
Бөлімдер, құрылымдық бөлімшелер

	2.
	Кәсіподақтың мүшелік ұйымдары мен филиалдарына кәсіподақ мүшелігі бойынша статистикалық есептілікті, марапаттау  құжаттарын дайындау, талдау мәселелері, кадрлық жұмыс, кәсіподақ мүшелігіне ынталандыру жөнінде әдістемелік көмек көрсету  (семинар // вебинар).
	Жыл ішінде
	Ұйымдастырушы-лық-кадрлық жұмыс бөлімі

	3.
	Кәсіподақтар күні, Еңбек күні, Мұғалімдер күні және басқа да қоғамдық маңызды шараларға арналған  іс-шараларды әзірлеу және өткізуге қатысу.  
	Жыл ішінде
	Бөлімдер, құрылымдық бөлімшелер

	4.
	Салалық кәсіподақтың Кеңесі мен Атқару комитетінің отырыстарын әзірлеу және өткізу мәселелері:

- өткізудің ұйымдастырушылық мәселелері (күн тәртібін жасау, хабарландыру, қатысушылардың келуі және басқа да сұрақтар);

- Салалық кәсіподақ Кеңесіне, Атқару комитетіне аналитикалық анықтамалар, қаулылар дайындау.
	Жұмыс жоспарына сәйкес
	Ұйымдастырушы-лық-кадрлық жұмыс бөлімі, аппарат қызметкерлері 


	5.
	Салалық Кеңес пен мүшелік ұйымдардың 2021 жылғы қызметінің негізгі бағыттары туралы Ақпарат дайындау, Кәсіподақ сайтына орналастыру. 
	Ақпан-наурыз
	Бөлімдер, құрылымдық бөлімшелер.

	6.
	Салалық кеңестің, облыстық және аумақтық кәсіподақ ұйымдарының Оқу орталықтарының курстарында кәсіподақ кадрлары мен активін белсенді оқыту жөнінде шаралар қабылдау.
	Жыл ішінде
	Әбиева Ә.Ә.
Садықов Қ.Қ.

құрылымдық бөлімшелер.

	7.
	Кәсіподақ органдарының тәжірибелік жұмыста қолдануы үшін кәсіподақ ұйымдары қызметінің түрлі бағыттары бойынша әдістемелік жинақтар мен құралдар шығаруды ұйымдастыру.
	Жыл ішінде
	Әбиева Ә.Ә.
бөлімдер, құрылымдық бөлімшелер.

	8.
	Салалық кәсіподақтың Атқару комитетінің 2020-2021ж.ж. Қаулыларының, шешімдерінің орындалу жағдайы туралы талдау жүргізу; қажет жағдайда қарауға енгізу.  
	Жыл ішінде
	Бөлімдер, құрылымдық бөлімшелер.

	9.
	Кәсіподақтың Салалық Кеңесіне түскен кәсіподақ мүшелерінің, кәсіподақ органдары мен ұйымдарының өтініштерін уақытында қарауды қамтамасыз ету. 
	Тұрақты 
	Кеңсе, 
бөлімдер, құрылымдық бөлімшелер.

	Әлеуметтік әріптестік және құқықтық қорғау мәселелері 


	1.
	Кәсіподақ ұйымдары мен кәсіподақ мүшелеріне еңбек заңнамасын қадағалау және олардың еңбек, әлеуметтік-экономикалық құқықтары мен кәсіби мүдделерін қорғау жөнінде заңгерлік көмек және кеңес беру. 
	Жыл ішінде
	Беженаров В.Ф.

Қыдырбаева Р.М.

Бектабанов А.Ж.

Әбілдина А.Ғ.

Біралина Г.Б. 

	2.
	Еңбек қатынастары және әлеуметтік әріптестік мәселелері бойынша вебинарлар дайындап, өткізу. 
	Жыл ішінде 
	Беженаров В.Ф

Қыдырбаева Р.М.

	3.
	Келісімдер мен ұжымдық шарттарда бекітілген жағдайлар мен тәртіпте ҚР еңбек заңнамасын қадағалауға қоғамдық бақылауды жүзеге асыру.
	Жоспарға сәйкес
	Беженаров В.Ф.

Қыдырбаева Р.М.

Бектабанов А.Ж. Әбілдина А.Ғ.

Біралина Г.Б.

	4.
	Слайд, презентация және бейнероликтер форматында еңбек құқығы нормаларынан тұратын еңбек заңнамасы және өзге де нормативтік құқықтық актілер талаптарын қадағалау жөнінде әдістемелік ұсыныстардың электрондық базасын жасау.
	Жыл ішінде
	Қыдырбаева Р.М. Әбілдина А.Ғ.

Біралина Г.Б.

	5.
	ҚРКФ, ҚР БжҒМ, ҚР Парламент Мәжілісінде нормативтік құқықтық актілер жобаларын әзірлеу жөнінде жұмыс топтарына қатысу.
	Қажеттілікке орай 
	Беженаров В.Ф.

Қыдырбаева Р.М.

Бектабанов А.Ж.

	6.
	Мүшелік ұйымдар мен Салалық кәсіподақтың құқықтық қызметінің жұмысы туралы мәліметтер дайындау; Кәсіподақ сайтына орналастыру. 
	Жартыжыл-дық бойынша
	Қыдырбаева Р.М. Әбілдина А.Ғ.



	7.
	Салалық кәсіподақта ұжымдық-шарттық кампания қорытындысы туралы мәліметтер дайындау. 
	Кестеге сәйкес
	Қыдырбаева Р.М. 

Біралина Г.Б.

	8.
	Жеке еңбек дауларын шешу жөнінде келісу комиссиясы қызметінің мәселелері бойынша оқу семинарларын өткізу. 
	Қажеттілікке орай
	Беженаров В.Ф.

Қыдырбаева Р.М.

Бектабанов А.Ж.

	9.
	Келісу комиссиясы мүшелерін ҚР еңбек заңнамасының негіздеріне, келіссөздер жүргізе білуге және еңбек дауларында бітімгершілікке келуге үйрету.
	Тұрақты  
	Беженаров В.Ф.

Қыдырбаева Р.М.



	10.
	Әлеуметтік әріптестік және әлеуметтік-еңбек қатынастарын реттеу жөніндегі Салалық комиссия отырыстарын дайындау және өткізу. 
	Жұмыс жоспарына сәйкес
	ҚР БжҒМ аппаратымен бірлесіп құқықтық жұмыс және ЕҚжЕҚ бөлімі

	Еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау 

	1.
	Жұмыс берушілердің еңбекті қорғау және қауіпсіздік техникасын қадағалауға, ЕҚ және ЕҚ қатысты ұжымдық шарттар мен келісімдер жағдайларын орындауға қоғамдық бақылау тиімділігін арттыру.
	Жыл ішінде
	Беженаров В.Ф.

Қыдырбаева Р.М.

Бектабанов А.Ж

	2.
	Кәсіподақтың облыстық, аумақтық ұйымдарының  саладағы қауіпсіздік техникасы мен еңбекті қорғау жөніндегі ақпаратын талдап қорыту. 
	Жыл ішінде
	Беженаров В.Ф.

Қыдырбаева Р.М.

Бектабанов А.Ж.

	3.
	Еңбекті қорғау және еңбек жағдайына кешенді әрі тақырыптық тексерулер жүргізу кезінде мемлекеттік қадағалау және бақылау органдарымен өзара іс-әрекет.
	Жыл ішінде
	Бектабанов А.Ж.

	4.
	«Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлері кәсіподағының еңбекті қорғау жөніндегі үздік техникалық инспекторы» байқауын өткізу. 
	Жоспарға сәйкес
	Беженаров В.Ф.
Қыдырбаева Р.М.

Бектабанов А. Ж.

	5.
	Қызметкерлерді арнайы киіммен және басқа да жеке қорғану құралдарымен, соның ішінде санитарлық киіммен, аяқ киіммен және санитарлық бұйымдармен қамтамасыз ету мониторингісін жүргізу. 
	Екінші жартыжылдық
	Қыдырбаева Р.М.

Бектабанов А.Ж

	6.
	Кәсіподақ өкілдерінің өндірістегі жазатайым оқиғаларға қатысу тәжірибесін қорыту.
	Екінші жартыжылдық
	Қыдырбаева Р.М.

Бектабанов А.Ж

	Халықаралық жұмыс

	1.
	Халықаралық кәсіподақ ұйымдарының іс-шараларына қатысу. Шетелдің кәсіподақ орталықтарымен  ынтымақтастықты дамыту. Кәсіподақ ынтымақтастығы жөнінде делегация алмасу.
	Жыл ішінде
	Әбиева Ә.Ә.
Иманбаев Е.С.



	Ақпараттық, жастармен және еңбек етуші әйелдермен жұмыс

	1.
	Ақпараттық қызмет саласында кәсіподақ ұйымының жұмысын жетілдіру; кәсіподақ ұйымдары мен Кәсіподақ мүшелерін ақпараттандыру жүйесін дамыту. 
	Тұрақты
	Әбиева Ә.Ә.
Хусынова М.Ш.

Садықов Қ.Қ.

	2.
	Кәсіподақтың және мүшелік ұйымдардың қызметі туралы ақпаратты БАҚ-та, Кәсіподақ сайтында шұғыл жариялау. 
	Тұрақты
	Хусынова М.Ш.

Садықов Қ.Қ.


	3.
	Кәсіподақтың БАҚ-та, әлеуметтік желілерде және басқа да интернет қорларында жағымды имиджін нығайту жөніндегі жұмысты жандандыру. 
	Тұрақты
	Әбиева Ә.Ә.
Хусынова М.Ш.

Мүшелік ұйымдар

	4.
	Қоғамдық маңызды жастар іс-шараларын ұйымдастыру, оған қатысу. 
	Жеке жоспар бойынша
	Әбиева Ә.Ә.
Иманбаев Е.С.

	5.
	Салалық кәсіподақтың жастар ісі жөніндегі Кеңесінің отрысы.
	Жеке жоспар бойынша
	Әбиева Ә.Ә.
Иманбаев Е.С.

	6.
	Еңбек етуші әйелдер ісі жөніндегі комиссия отырысын өткізу. Жұмыс жоспарын бекіту.
	Ақпан
	Әбиева Ә.Ә.



	Кәсіподақтың қаржылық қызметін нығайту 

	1.
	Салық есебін әзірлеу және тапсыру.
	Тоқсан сайын 
	Тоқабаева Г.А.

	2.
	Статистикалық есепті әзірлеу және тапсыру.
	Кесте бойынша
	Тоқабаева Г.А.

	3.
	Салалық Кәсіподақтың 2022 жылға арналған кірістер мен шығыстар сметасын әзірлеу.
	Қаңтар
	Тоқабаева Г.А.

	4.
	Салалық Кәсіподақтың 2022 жылға арналған штаттық кестесін әзірлеу. 
	Қаңтар  
	Тоқабаева Г.А.

	5.
	Салалық кәсіподақтың 2021 жылғы кірістер мен шығыстар сметасының орындалуы жөніндегі есепті әзірлеу. 
	Наурыз  
	Тоқабаева Г.А.

	6.
	№7 Қосымшаға сәйкес мүшелік жарналарды аудару туралы есеп жинау және талдау. 
	Тоқсан сайын
	Тоқабаева Г.А.

Мұқанова Г.Ж.

	7.
	№8 Қосымшаға сәйкес мүшелік кәсіподақ жарналары және оларды бөлу туралы тоқсан сайынғы мәліметтерді жинау және талдау.
	Кесте бойынша
	Тоқабаева Г.А.

Мұқанова Г.Ж.

	8.
	№12 Қосымшаға сәйкес кәсіподақ бюджетінің орындалуы жөнінде жиынтық қаржы есебін жинау және талдау.


	Кесте бойынша
	Тоқабаева Г.А.

Мұқанова Г.Ж

	9.
	- «Ұстаз» Алматы қалалық кәсіподақ ұйымы


	наурыз


	Тоқабаева Г.А.

Мұқанова Г.Ж.

Ибраймов М.Б. (келісім бойынша)

	
	- Кәсіподақтың Алматы қалалық ұйымы;


	
	

	
	- Батыс Қазақстан облыстық ұйымы; 


	сәуір-мамыр


	Тоқабаева Г.А.

Мұқанова Г.Ж.

	
	- Шығыс Қазақстан облыстық ұйымы;
	тамыз-қыркүйек


	Тоқабаева Г.А.

Мұқанова Г.Ж.
Баймағамбетов Б.Ә. (келісім бойынша)

	
	- Қарағанды облыстық ұйымы;


	қыркүйек
	Тоқабаева Г.А.

Мұқанова Г.Ж.

	
	- Нұр-Сұлтан қ. «Әділет» кәсіподақ ұйымы;

мүшелік ұйымдарында бухгалтерлік есепті жүргізу және мүшелік кәсіподақ жарналарының түсімі мен оларды жинау мәселелері бойынша қаржылық бақылау жүргізу және әдістемелік, тәжірибелік көмек көрсету.
	қазан;
	Тоқабаева Г.А.

Мұқанова Г.Ж.

	10.
	Мүшелік ұйымдардың бухгалтерлері және тексеру комиссияларының басшылары үшін «Бухгалтерлік есеп, қаржылық қызмет және  салық салу» тақырыбы  бойынша семинар өткізу.
	2022 ж.

II тоқсаны


	Тоқабаева Г.А.

	11.
	Салалық кәсіподақтың 2023 жылға арналған кірістер мен шығыстар сметасын әзірлеу.
	Желтоқсан 
	Тоқабаева Г.А.

	12.
	Салалық кәсіподақтың 2023 жылға арналған штаттық кестесін әзірлеу.
	Желтоқсан  
	Тоқабаева Г.А.

	13.
	Мүшелік кәсіподақ жарналарын жинау және түсімін талдау.
	Тұрақты 
	Тоқабаева Г.А.

	14.
	Мүшелік кәсіподақ жарналарының уақытында және толық түсімін бақылау.
	Тұрақты
	Тоқабаева Г.А.

Мұқанова Г.Ж.

	Құжаттармен жұмысты ұйымдастыру

	1.
	- Батыс Қазақстан облыстық кәсіподақ ұйымы;

 - «Ұстаз» Алматы қалалық кәсіподағы;
 - Шығыс Қазақстан облыстық кәсіподақ ұйымы;

 - Л.Н.Гумилев ат. Еуразия ұлттық университетінің бастауыш кәсіподақ ұйымы 
заңды және жеке тұлғалар өтініштерін қарауды ұйымдастыру және іс қағаздарын жүргізу бойынша Нұсқаулықты орындау жөніндегі жұмыс жағдайы туралы мәселені қарау 
	Жыл ішінде
	Бейсембаева М.Б.

	2.
	Кәсіподақтың облыстық және аумақтық ұйымдары аппараттарының мамандары үшін іс қағаздарын жүргізу, ұйымдастырушылық және кадрлық жұмыс жөнінде семинар ұйымдастыру.
	наурыз-мамыр

2022ж.
	Бейсембаева М.Б.

	3.
	 Кәсіподақтың Салалық Кеңесі аппаратында Регламенттің орындалу, кәсіподақтың Салалық Кеңесіне түскен кәсіподақ мүшелерінің өтініштері мен арыздарын қарау жағдайына бақылауды жүзеге асыру. 
	Тұрақты 
	Бейсембаева М.Б.
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