Қазақстандық салалық білім және ғылым
қызметкерлерінің кәсіподағы  Атқару
комитетінің  2017 жылғы 11-қаңтардағы
№ 8, 3 т.  Қаулысымен бекітілді

Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлері кәсіподағы 

аппаратының 2017 жылға арналған жұмыс 

ЖОСПАРЫ

	№


	Іс-шара атауы
	Орындау мерзімі
	Орындауға жауаптылар

	І. Кәсіподақтың салалық Кеңесінің мәжілісі әзірленіп,

өткізілсін және төмендегі мәселелер қаралсын

	1.
	Мемлекет басшысының Қазақстан халқына Жолдауынан туындайтын салалық кәсіподақ ұйымының міндеттері туралы. 
	1-тоқсан
	Мұқашева А.М.

	2.
	Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлері кәсіподағының мүшелік ұйымдарының қызметін рейтингілік бағалау туралы   
	1-тоқсан
	Беженаров В.Ф.

	ІІ. Салалық кәсіподақтың Атқару комитетінің мәжілісі әзірленіп, 

өткізілсін және төмендегі мәселелер қаралсын 

	бірінші тоқсан

	1.
	Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлері кәсіподағындағы кәсіподақ мүшелігі мен кәсіподақ органдары туралы жиынтық статистикалық есептілігінің қорытындысы туралы.
	ақпан - наурыз
	Мұқашева А.М.
Айкумбаева Г.А.    Сағындықов Х.К.

	2.
	Кәсіподақтың салалық Кеңесі аппаратының 2017 жылға арналған шығыстар мен кірістер сметасын бекіту туралы.
	ақпан - наурыз
	Амантаева М.Т.

Амреева Ж.М.

	3.
	Қарағанды облыстық кәсіподақ комитетінің әлеуметтік әріптестікті дамыту, қызметкерлердің әлеуметтік-экономикалық құқықтары мен мүдделерін қорғау жөніндегі жұмысы туралы.  
	ақпан - наурыз
	Беженаров В.Ф.

Мұқашева А.М.

Кидирбаева Р.М.

Алиев Б.А.

	4.
	Сала Кәсіподағының Павлодар облыстық ұйымындағы жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін қарауды ұйымдастыру және іс жүргізу жөніндегі Нұсқаулықты орындау бойынша жұмыс жағдайы туралы. 
	ақпан - наурыз
	Мұқашева А.М.

Бейсембаева М.Б.
Алиев Б.А.

	5.
	Мүшелік ұйымдардың мүшелік жарналарды төлеу, тарату және жұмсау тәртібі туралы Ережені және жарғылық қаржы міндеттерін  орындау жөніндегі жұмысы туралы.
	ақпан - наурыз
	Беженаров В.Ф.
Амреева Ж.М.

	екінші тоқсан

	1.
	ҚР білім және ғылым Министрлігі мен Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлері кәсіподағының арасындағы әлеуметтік әріптестік туралы Салалық келісімді орындау жөніндегі іс-шараларды жүзеге асыру барысы туралы. 
	сәуір- мамыр
	Беженаров В.Ф.
Мұқашева А.М.

Кидирбаева Р.М.
Алиев Б.А.

	2.
	Алматы облыстық кәсіподақ ұйымындағы кәсіподақтың салалық Кеңесінің қаулылары мен жеке шешімдерін бақылау және орындау жөніндегі жұмыс жағдайы туралы.   
	сәуір- мамыр
	Мұқашева А.М.
Сағындықов Х.К.

Алиев Б.А.



	3.
	Батыс-Қазақстан облыстық кәсіподақ комитетінің 2016 жылдың қазан айында облыстық кәсіподақ ұйымының қызметін тексеру барысында белгіленген кемшіліктерді жою жөніндегі кәсіподақтың салалық Кеңесінің ұсыныстарын орындау жөніндегі жұмысы туралы.  
	сәуір- мамыр
	Беженаров В.Ф.
Мұқашева А.М.
Амреева Ж.М.

Сағындықов Х.К.

	4.
	Жұмыс тобының қолданыстағы еңбек ақы төлеу жүйесін жетілдіру, педагог қызметкерлердің мәртебесін арттыру жөніндегі ұсыныстарды әзірлеу жұмысы туралы ақпарат.  
	сәуір- мамыр
	Беженаров В.Ф.

	5.
	«Парасат» кәсіподақ ұйымының жарғылық талаптар мен міндеттерді орындау жөніндегі жұмысы туралы. 


	сәуір- мамыр
	Беженаров В.Ф.

Мұқашева А.М.

Амреева Ж.М.

Сағындықов Х.К.

	үшінші тоқсан

	1.
	Семей аумақтық кәсіподақ комитетінің кәсіподақ органдары мен ұйымдарындағы қаржылық тәртіптемені нығайту мәселелері жөніндегі кәсіподақтың Салалық кеңесінің қаулылары мен нұсқаулықтарын орындау жөніндегі жұмысы туралы.
	тамыз -қыркүйек
	Амреева Ж.М.

Тоқабаева Г.А.

	2.
	Салалық кәсіподақтың кәсіподақ органдары мен ұйымдарындағы ақпараттық жұмыстың тиімділігін арттыру жөніндегі шаралар мен жұмыс жағдайы туралы.
	тамыз -қыркүйек
	Мұқашева А.М.

Садықов Қ.К.

Үйренішбекқызы А.

	3.
	Жамбыл облыстық кәсіподақ ұйымындағы сала қызметкерлерінің құқықтары мен мүдделерін қорғау жөніндегі жұмыс жағдайы туралы.  
	тамыз -қыркүйек
	Беженаров В.Ф.

Кидирбаева Р.М.

	төртінші тоқсан

	1.
	Мүшелік ұйымдардың кәсіподақ мүшелері – қызметкерлер мен олардың балаларының 2017 жылдың жазғы мерзіміндегі демалысын ұйымдастыру жөніндегі жұмыс қорытындысы туралы  
	қараша-желтоқсан
	Мұқашева А.М.

Айкумбаева Г.А.

	2.
	1. Талдықорған аумақтық кәсіподақ комитетінің кәсіподақ мүшелерін құқықтық қорғау тиімділігін арттыру мәселелері бойынша кәсіподақтың Салалық кеңесінің Қаулылары мен нұсқаулықтарын жүзеге асыру жөніндегі жұмысы туралы. 
	қараша-желтоқсан
	Беженаров В.Ф.

Кидирбаева Р.М.

Алиев Б.А.



	3.
	Маңғыстау облыстық кәсіподақ ұйымының сайланбалы кәсіподақ органдарының жарғылық мақсаттар мен міндеттерді жүзеге асыру жөніндегі жұмысы туралы.    
	қараша-желтоқсан
	Беженаров В.Ф.

Мұқашева А.М.

Амреева Ж.М.

Сағындықов Х.К.

	4.
	Кәсіподақтың Салалық Кеңесі аппаратының 2018 жылға арналған жұмыс жоспары туралы. 
	қараша-желтоқсан
	Беженаров В.Ф.

Мұқашева А.М.

Сағындықов Х.К.


	5.
	2018-2020 жылдарға арналған әлеуметтік әріптестік туралы Салалық келісімді жасау жөніндегі келіссөздерді бастау, келісім жобасы, келіссөздер жүргізу жөніндегі комиссия құрамын жасақтау туралы. 

	қараша-желтоқсан
	Амантаева М.Т.

Беженаров В.Ф.

	III. Кәсіподақтың негізгі іс-шаралары

	1.
	Әлеуметтік әріптестердің Республикалық Форумын әзірлеу мен өткізу мәселелері  (жеке жоспар бойынша).
	IV тоқсан
	ҚР БЖҒ бірге

Беженаров В.Ф. Мұқашева А.М. 

	2.
	ҚР білім және ғылым Министрлігі мен Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлері кәсіподағының арасындағы 2018-2020 жылдарға арналған әлеуметтік әріптестік және әлеуметтік-еңбек қатынастарын реттеу жөніндегі Салалық келісімнің әлеуметтік әріптестерінің Форумда қол қою рәсімі. 
	IV тоқсан
	ҚР БЖҒ бірге

Амантаева М.Т. Беженаров В.Ф. Кидирбаева Р.М. Алиев Б.А.



	IV. Ұйымдастырушылық жұмыс

	1.
	Мүшелік ұйымдарға 2016 жылғы статистикалық мәліметтерді дайындау жөнінде ұсыныстар әзірлеп жіберу. 
	қаңтар
	Мұқашева А.М.

Айкумбаева Г.А.

Сағындықов Х.К.

	2.
	Мүшелік ұйымдардың кәсіподақ мүшелігі мен кәсіподақ органдарының жағдайы туралы статистикалық мәліметтері мен ақпаратын қорыту. 

1. Мәселе Атқару комитетінің қарауына енгізілсін. 
	ақпан -наурыз


	Мұқашева А.М.

Айкумбаева Г.А.

Сағындықов Х.К.

	3.
	Кәсіподақ құрылымын жетілдіру, кәсіподақ органдарын жаңарту мәселелері жөнінде мүшелік ұйымдардың басшыларымен жұмыс кеңесін өткізу.  
	I тоқсан
	Амантаева М.Т.

Беженаров В.Ф.

Мұқашева А.М.

	4.
	Салалық кәсіподақтың мүшелік ұйымдарының 2016 жылғы ақпараттарын, есептерін жинау, қорыту ( № 2, 3, 10, 13-нысандар).
	жеке кесте бойынша
	Айкумбаева Г.А.

Сағындықов Х.К.



	5.
	Қазақстандық салалық білім және ғылым қызметкерлері кәсіподағының 2016 жылғы жұмысы туралы ақпаратты талдау, қорыту. 
	жеке кесте бойынша
	Аппарат қызметкерлері

	6.
	Кәсіподақтар күні, Еңбек күні, Мұғалімдер күні және басқа да қоғамдық маңызды шараларды әзірлеуге және өткізуге қатысу. 
	жыл бойы
	Мұқашева А.М.

Аппарат қызметкерлері

	7.
	ҚР БҒМ жұмыс топтары мен комиссияларына қатысу. 


	жыл бойы
	Амантаева М.Т.

Беженаров В.Ф.

Мұқашева А.М.

	8.
	ҚР денсаулық сақтау және әлеуметтік даму Министрлігі мен ҚР БҒМ жанындағы Қоғамдық кеңестердің мәжілістері мен жұмысына қатысу.  
	кесте бойынша
	Амантаева М.Т.

Беженаров В.Ф.

	9.
	Салалық кәсіподақтың Атқару комитеті мен Кеңесінің мәжілістерін әзірлеу және өткізу мәселелері:      

      - өткізудің ұйымдастырушылық мәселелері (күн тәртібін жасау, хабарландыру, қатысушылардың келуі және басқа сұрақтар);

      - Кеңестің және Атқару комитеті мәжілістерінің ұйымдастырушылық мәселелері бойынша күн тәртібінің құжаттарын әзірлеу. 
	жеке жоспар бойынша
	Беженаров В.Ф.

Мұқашева А.М.

Айкумбаева Г.А.

Сағындықов Х.К.

	10.
	Әлеуметтік әріптестік және әлеуметтік-еңбек қатынастарын реттеу жөніндегі Салалық комиссияның мәжілісін әзірлеуге және өткізуге қатысу. 
	жеке жоспар бойынша
	Беженаров В.Ф.

Мұқашева А.М.



	11.
	Кәсіподақтар күні, Еңбек күні, Мұғалімдер күні, мұғалімдердің тамыз жиналыстары мен конференцияларын әзірлеу және өткізу жөніндегі іс-шараларға қатысу. 
	тамыз- қазан
	Мұқашева А.М.

Кәсіподақ аппараты, мүшелік ұйымдар

	12.
	Сала Кәсіподағының Батыс-Қазақстан ұйымдарындағы жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін қарауды ұйымдастыру және іс жүргізу жөніндегі Нұсқаулықты орындау. 
	тамыз- қазан
	Мұқашева А.М.

Бейсембаева М.Б.

Алиев Б.А.

	13.
	Бастауыш кәсіподақ ұйымдарының жұмысы жөніндегі әдістемелік нұсқаулықтарды әзірлеу және шығару. 
	II тоқсан бойы
	Беженаров В.Ф.

Мұқашева А.М.

Сағындықов Х.К.

	V. Әлеуметтік әріптестік және әлеуметтік-экономикалық қорғау мәселелері 

	1.
	ҚР әлеуметтік әріптестік және әлеуметтік-еңбек қатынастарын реттеу жөніндегі Салалық комиссияның мәжілісін әзірлеу және өткізу. 
	кесте бойынша
	Беженаров В.Ф.

Кидирбаева Р.М.

Алиев Б.А.

	2.
	Қолданыстағы еңбек ақы төлеу жүйесін жетілдіру, педагог қызметкерлердің мәртебесін арттыру жөніндегі ұсыныстарды әзірлеуде жұмыс тобының жұмысына қатысу. 
	кесте бойынша
	Беженаров В.Ф.

	3.
	Еңбек және әлуметтік-экономикалық қатынастар мәселелері жөніндегі нормативтік құқықтық актілерді жетілдіру бойынша ұсыныстарды әзірлеу. 
	үнемі
	Беженаров В.Ф.

Алиев Б.А.

Кидирбаева Р.М.

	4.
	Әлеуметтік әріптестік пен ұжымдық шарттар жөніндегі келісімдер мониторингі.  
	жыл бойы
	Алиев Б.А.

Кидирбаева Р.М.

	VI. Құқықтық қорғау

	1.
	Кәсіподақ ұйымдары мен кәсіподақ мүшелеріне қолданыстағы еңбек заңнамасын қадағалау және олардың әлеуметтік-экономикалық құқықтары мен мүдделерін қорағу мәселелері жөнінде заңгерлік және кеңес беру көмектерін көрсету. 
	жыл бойы
	Беженаров В.Ф.

Кидирбаева Р.М.

Алиев Б.А.

	2.
	Білім және ғылым қызметкерлері кәсіподағының Салалық Кеңесіне қосылған кәсіподақ мүшелерінің өтініштерін уақытында қарау. 
	үнемі
	Кидирбаева Р.М.

Алиев Б.А.

	3.
	Саладағы еңбекті құқықтық реттеу жұмысы бойынша сұрақ-жауап түрінде анықтамалық материал әзірлеу.  
	I-III тоқсан
	Беженаров В.Ф.

Алиев Б.А.

Кидирбаева Р.М.

	4.
	Жеке еңбек дауларын шешу жөнінде келісу комиссияларының жұмысы бойынша анықтамалық материалдар әзірлеу.   
	II тоқсан
	Беженаров В.Ф.

Алиев Б.А.

Кидирбаева Р.М.

	5.
	Құқықтық қызмет жұмысы жөнінде Шолулар әзірлеу.
	жарты жыл бойынша
	Беженаров В.Ф.

Алиев Б.А.

Кидирбаева Р.М.

	VII.Еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау 

	1.
	Облыстық, аумақтық комитеттердің саладағы қауіпсіздік техникасы мен еңбекті қорғау жөніндегі ақпаратын талдап қорыту және материалдарды ҚРКФ-на ұсыну.   
	жыл бойы
	Беженаров В.Ф.

Алиев Б.А.

	2.
	Техникалық еңбек инспекторлары мен өндірістік кеңестердің жұмысы жөніндегі жергілікті құқықтық актілер мен әдістемелік нұсқаулықтарды әзірлеу.  
	II тоқсан
	Беженаров В.Ф.

Алиев Б.А.

	VIII. Халықаралық жұмыс

	1.
	ҚРКФ, КЖК, білім Интернационалы, Еуропалық білім кәсіподақтарының комитеті, «Білім және ғылым» Халықаралық кәсіподақтар ұйымы, білім қызметкерлері кәсіподақтарының Халықаралық Еуразиялық бірлестігі, Халықаралық еңбек ұйымы, достастық елдердің кәсіподақ ұйымдары мен басқа да халықаралық кәсіподақ ұйымдарының іс-шараларына қатысу
	кесте бойынша
	Амантаева М.Т.

Мұқашева А.М.

Абиева А.А.

	2.
	КЖК, КХҰ, ХБҰ комиссияларының жұмысына қатысу.
	кесте бойынша
	Амантаева М.Т.
Мұқашева А.М.

Абиева А.А.

	3.
	БКЕК Кеңесінің мәжілісі.
	сәуір, қазан
	Амантаева М.Т.
Мұқашева А.М.

Абиева А.А.

	IX. Ақпараттық жұмыс,

кәсіподақ оқуы және жастармен жұмыс

	1.
	Сала Кәсіподағы мен оның мүшелік ұйымдарының қызметі туралы ақпаратты газеттер мен журналдар беттерінде, телевизия мен радиода, интернетте шұғыл жариялау. Ресми сайттың парақтары мен айдарларын жаңарту жөнінде ұсыныс енгізу. Әлеуметтік желілерле  Кәсіподақтың имиджін көтеру жөніндегі жұмысты жалғастыру.  
	жыл бойы
	Мұқашева А.М.

Садықов Қ.К.

Үйренішбекқызы А.

Абиева А.А.

Алиев Б.А.


	2.
	Сала Кәсіподағының қызметінде ақпараттық жұмыс жағдайы мен заманауи технологиялар мен тәжірибелердің қолданылуын қарау. Атқару Комитетіне енгізу.     
	жыл бойы
	Беженаров В.Ф.

Мұқашева А.М.

Садықов Қ.К.

Алиев Б.А.

	3.
	Қайта сайланған кәсіподақ кадрлары мен дәріскерлерді ҚРКФ мен салалық кәсіподақтың жоспарларына сәйкес, жергілікті жерлердегі әлеуметтік-экономикалық қорғау, еңбек қауіпсіздігі мен еңбекті қорғау мәселелері бойынша кәсіподақ курстарында оқыту және қайта даярлау.   
	жыл бойы
	Беженаров В.Ф.

Мұқашева А.М.

Алиев Б.А.

Абиева А.А.

	4.
	Сала Кәсіподағының құрылымдық бөлімшелерінің бас есепшілері үшін бухгалтерлік есеп және қаржылық бақылау мәселелері бойынша республикалық семинар өткізу. 
	
	Амреева Ж.М.

Тоқабаева Г.А.

	5.
	Кәсіподақ ұйымдарындағы салық салу мәселелері бойынша есепшілер үшін семинар өткізу. 
	
	Амреева Ж.М.

Тоқабаева Г.А.

	6.
	«Кәсіподақ мүшелерінің әлеуметтік-экономикалық құқықтары мен еңбек мүдделерін қорғау мәселелері бойынша еңбек заңнамасын тәжірибелік қолдану» тақырыбында сала Кәсіподағының аудандық, қалалық кәсіподақ комитеттері төрағаларының қатысуымен семинар өткізу. 
	жеке кесте бойынша
	Беженаров В.Ф.

Мұқашева А.М.

Алиев Б.А.

Абиева А.А.

	7.
	«Кәсіподақ мүшелерінің әлеуметтік-экономикалық құқықтары мен еңбек мүдделерін қорғау мәселелері бойынша еңбек заңнамасын тәжірибелік қолдану» тақырыбында аудандық кәсіподақ ұйымдары төрағаларының қатысуымен көшпелі семинарлар өткізу.
	жыл бойы
	Беженаров В.Ф.

Алиев Б.А.

	8.
	Кәсіподақтың мүшелік ұйымдарының заңгерлері үшін республикалық семинар өткізу.   
	жеке кесте бойынша
	Беженаров В.Ф.

Садықов Қ.К.

Алиев Б.А.

	9.
	Құқықтық қызмет жұмысын және еңбек заңнамасының орындалуына қоғамдық бақылауды ұйымдастыру жөніндегі ұсыныстарды әзірлеу.  
	
	Беженаров В.Ф.

Алиев Б.А.

	10.
	Қайта сайланған кәсіподақ кадрлары мен дәріскерлерді ҚРКФ жоспары мен салалық жоспарға сәйкес, жергілікті жерлердегі әлеуметтік-экономикалық қорғау, еңбек қауіпсіздігі мен еңбекті қорғау мәселелері бойынша кәсіподақ курстарында оқыту және қайта даярлау.   
	кестеге сәйкес
	Беженаров В.Ф.

Мұқашева А.М.

Абиева А.А.

Алиев Б.А.



	11.
	Кәсіподақ жұмысының түрлі бағыттары бойынша әдістемелік құралдар мен нұсқаулықтар әзірлеу және шығару.  
	жыл бойы
	Аппарат қызметкерлері
Алиев Б.А.

Садықов Қ.К.

Сағындықов Х.К.

	12.
	Саланың мүшелік ұйымдарының жастар активінің қатысуымен республикалық семинар 


	сәуір
	Мұқашева А.М.

Абиева А.А.

Алиев Б.А.

Үйренішбекқызы А.

	13.
	Студенттер арасындағы тоғыз құмалақтан республикалық жарыс
	сәуір
	Алиев Б.А 
Абиева А.А. 

	14.
	Саланың жас кәсіподақ лидерлерінің жазғы лагері. 


	маусымның аяғы
	Мукашева А.М.

Абиева А.А.

Алиев Б.А.

Үйренішбекқызы А.

	15.
	Салалық кәсіподақтың жастар ісі жөніндегі Кеңестің мәжілісі.
	сәуір, қараша
	Мұқашева А.М.

Абиева А.А.

Алиев Б.А.

	16.
	Республикалық жастар Форумы.
	қараша
	Мұқашева А.М.

Абиева А.А.

Алиев Б.А.
Үйренішбекқызы А.

	X. Қаржылық мәселелер

	1.
	Салық есебін әзірлеу және тапсыру. 


	тоқсан сайын
	Амреева Ж.М.

Тоқабаева Г.А.

	2.
	Статистикалық есепті әзірлеу және тапсыру.


	кесте бойынша
	Амреева Ж.М.

Тоқабаева Г.А.

	3.
	1С:Бухгалтерия Кәсіподақ саласындағы есептер жүйесін бейімдеу жөніндегі жұмысты жүргізу. 
	қаңтар
	Амреева Ж.М.

	4.
	Салалық кәсіподақтың 2016 жылғы кірістер мен шығыстар сметасының орындалуы жөніндегі есепті әзірлеу. 
	наурыз
	Амреева Ж.М.

Тоқабаева Г.А.

	5.
	Құрылымдық ұйымдардың №11 нысанына сәйкес мүшелік кәсіподақ жарналары және оларды бөлу туралы тоқсан сайынғы мәліметтерді жинау және талдау.
	тоқсан сайын
	Амреева Ж.М.

Тоқабаева Г.А.

	6.
	Құрылымдық ұйымдардың №12 нысанына сәйкес кәсіподақ бюджетінің орындалуы жөнінде жиынтық қаржы есебін жинау және талдау. 
	кесте бойынша
	Амреева Ж.М.

Тоқабаева Г.А.

	7.
	- Павлодар облысы;

- Солтүстік-Қазақстан облысы,  

 - Атырау облысы, 

- Қостанай облысы;

 - Маңғыстау облысы, 

- «Ұстаз» Алматы қаласы құрылымдық ұйымдарында бухгалтерлік есепті жүргізу және мүшелік кәсіподақ жарналарының түсімі мен оларды жинау мәселелері бойынша қаржылық бақылау жүргізу. 
	I тоқсан,

II тоқсан,

III тоқсан,

IV тоқсан,
	Амреева Ж.М.

Тоқабаева Г.А.

	8.
	Салалық Кәсіподақтың 2018 жылға арналған кіріс және шығыс сметаларын әзірлеу. 
	желтоқсан
	Амреева Ж.М.

	9.
	Салалық Кәсіподақтың 2018 жылға арналған штаттық кестесін әзірлеу. 
	желтоқсан
	Амреева Ж.М.

Тоқабаева Г.А.

	10.
	Мүшелік кәсіподақ жарналарының түсімін жинау және талдау. 
	үнемі
	Амреева Ж.М.

Тоқабаева Г.А.

	11.
	Мүшелік кәсіподақ жарналарының уақытында және толық түсімін бақылау.
	үнемі
	Амреева Ж.М.

Тоқабаева Г.А.
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